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КАБИНЕТ ЭЛЕКТРОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ


АННОТАЦИЯ
Данное руководство содержит краткое описание общих принципов работы с приложением Кабинет электронного взаимодействия +. Пользователь (далее – КЭВ+). Приведенные в тексте скриншоты форм являются иллюстрациями и могут отличаться от используемых в программе.
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	Термин / сокращение
	Определение / наименование

	XML
	eXtensible Markup Language – расширяемый язык разметки. Текстовый язык разметки, основанный на стандартном обобщенном языке разметки (SGML)

	БД
	База данных

	ЕГРН
	Единый государственный реестр недвижимости

	КУВД
	Книга учёта входящих документов

	КЭВ
	Кабинет электронного взаимодействия

	ПО
	Программное обеспечение

	СМЭВ
	Система межведомственного электронного взаимодействия

	УИН
	Уникальный идентификатор начислений

	УРД
	Учётно-регистрационное действие

	ФГИС ЕГРН
	Федеральная государственная информационная система ведения Единого государственного реестра недвижимости

	ФЛК
	Форматно-логический контроль

	ЭЗ
	Электронная закладная

	ЭП
	Электронная подпись


[bookmark: _Toc169860307]Общие понятия
[bookmark: _Toc169860308]Назначение
КЭВ+ обеспечивает выполнение следующих функций:
формирование обращения с заявлением типа «Регистрация», «Кадастровый учёт», «Учёт и регистрация», «Закладные», «Техническая ошибка», «Внесение сведений в ЕГРН», «Заявления к ранее поданному»;
передача пакета электронных документов во ФГИС ЕГРН;
контроль состояния пакета электронных документов – отображение информации по каждому статусу обращения;
формирование электронной формы закладной;
проверка электронной закладной;
подписание обращения с заявлением и pdf-файлов электронной подписью, расположенной на физическом носителе. Для подписания используется сертифицированный ФСБ Криптопровайдер (КриптоПро CSP (версии 4 или 5) и специальное приложение для формирования подписи КриптоАРМ или CryptCP);
выпуск подписи Sign.Me и подписание файлов документов в приложении «Sign.Me»;
подписание файлов документов в приложении «Госключ».

[bookmark: _Toc52025921][bookmark: _Toc86070803][bookmark: _Toc169860309]Авторизация
[bookmark: _Hlk140657486]Для входа в КЭВ+ необходимо в адресной строке браузера ввести адрес приложения. 
Откроется окно авторизации (см. рис. 1). Необходимо ввести логин и пароль и нажать кнопку Войти (см. рис. 1).
[image: ]
[bookmark: _Ref92722640]1 – Окно авторизации
При некорректном вводе учетных данных отображается уведомление (см. рис. 2).
[image: ]
2 – Уведомление
Если в бланке учетной записи пользователя включен параметр Сменить пароль при входе, то по нажатию кнопки Войти откроется форма Смена пароля (см. рис. 3). 
[image: ]
3 – Смена пароля
Требования безопасности к паролю:
Общая длина от 10 до 40 символов.
Хотя бы один символ в верхнем регистре.
Хотя бы один символ в нижнем регистре.
Хотя бы одна цифра.
Хотя бы один специальный символ (!@#$%^&*()--+={}).
Не должно быть подряд повторных символов.
В результате успешной смены пароля будет осуществлен переход на страницу авторизации. Необходимо ввести логин и новый пароль.
[bookmark: _Hlk94259508]В результате успешной авторизации на экране отображается список обращений пользователя (см. рис. 4). Если пользователь ранее совершал действия в КЭВ+, то после авторизации будет отображаться последний документ, с которым производились действия. 
[image: ]
4 – Список обращений 
Для выхода нажать на имя пользователя в верхнем правом углу. В открывшемся меню выбрать пункт Выход (см. рис. 5).
[image: ]
5 – Выход из приложения

[bookmark: _Toc169860310]Главное меню
Главное меню расположено в левой части окна. Для отображения наименований разделов нажать кнопку Раскрыть главное меню [image: ]. Для возврата в компактный режим нажать кнопку Скрыть главное меню [image: ].
Главное меню содержит разделы:
	
	Наименование раздела
	Назначение

	[image: ]
	Создать обращение
	Навигатор выбора вида УРД. Создание обращения

	[image: ]
	Обращения
	Список созданных обращений

	[image: ]
	Закладные
	Создание закладной. Список созданных закладных

	[image: ]
	Проверка ЭЗ
	Создание проверки закладной. Список созданных проверок закладных

	[image: ]
	Выпуск подписи
	Создание заявки на выпуск подписи Sign.Me

	[image: ]
	Справочники
	Списки документов, физических лиц, юридических лиц, объектов

	[image: ]
	Помощь
	



[bookmark: _Toc169860311]Личный кабинет
Для входа в личный кабинет необходимо нажать на имя пользователя в правом верхнем углу окна. В открывшемся меню выбрать пункт Личный кабинет (см. рис. 6).
[image: ]
6 – Вход в личный кабинет
Открыт бланк Личный кабинет (см. рис. 7). 
[image: ]
7 – Личный кабинет пользователя

Данные доступны только для просмотра. Изменение производит администратор системы.

[bookmark: _Toc52025923][bookmark: _Toc86070805][bookmark: _Ref169526730][bookmark: _Toc169860312]Списки
В списках отображаются документы, относящиеся к подразделению пользователя. Доступные подразделения можно посмотреть, перейдя в личный кабинет пользователя (блок Подразделения).
Пример списка на рисунке 8.
[image: ]
8 – Список обращений

На панели инструментов расположены:
Быстрый поиск – поле поиска обращения по всем полям списка.
Номер пакета – поле поиска обращения по полю № пакета. 
Дата создания от/Дата создания до – отбор обращений согласно заданного периода.
Кнопка Очистка данных фильтра [image: ]– удаляет значения, указанные в полях фильтра.
Кнопка Поиск данных по выбранным критериям [image: ] – поиск обращений по значениям, указанных в полях фильтра. Если иконка кнопки [image: ], то значит список отсортирован по заданным значениям. 
Кнопка Обновить [image: ] – Получение актуального списка.
Кнопка Создать [image: ] – Создание новой записи.
Кнопка Редактировать [image: ] – Изменение выделенной записи.
Кнопка Просмотр [image: ] – Просмотр записи без изменения. 
Кнопка Удалить [image: ] – Удаление выделенной записи.
Кнопка Создать с копированием [image: ] – Копирование выделенного обращения.
Кнопка Изменить владельца обращения [image: ] – По нажатию кнопки открывается окно выбора пользователя для передачи обращения. Необходимо выбрать пользователя из списка и нажать кнопку Назначить. 

Фильтр списка
Отбор в списке производится при помощи ввода значений в поля Быстрый поиск, Номер пакета, Дата создания от/до. По нажатию кнопки Раскрыть [image: ]отображаются дополнительные поля поиска (см. рис. 9).
[image: ]
9 – Поля для отбора данных в списке

Назначение полей фильтра поиска обращений:
Номер пакета – текстовое поле для ввода значения;
Типы обращений – выпадающий список, в котором необходимо выбрать значение;
Дата создания – поле для ввода даты. По нажатию кнопки [image: ] откроется календарь (см. рис. 10);
[image: ]
10 – Календарь
Номер РР – текстовое поле для ввода значения;
КУВД – текстовое поле для ввода значения;
Статусы – поле с возможностью выбора значения из справочника. Для поиска значений необходимо ввести часть значения, либо нажать стрелку и выбрать значение из выпадающего списка;
Объект – текстовое поле для ввода значения;
Участник – текстовое поле для ввода значения.

[bookmark: _Ref169540723]Действия для списка
В заголовке столбца, по нажатию кнопки меню [image: ], открывается список действий для списка (см. рис. 11).
[image: ]
11 – Действия для списка
Отменить сортировку – отмена фильтрации списка.
Сортировать по возрастанию – сортировка в выбранном столбце от меньшего значения к большему.
Сортировать по убыванию – сортировка в выбранном столбце от большего значения к меньшему.
Фильтр – отбор в списке по нескольким условиям (см. рис. 12). Для добавления условия необходимо нажать кнопку Добавить фильтр, затем заполнить поле Значение.
[image: ]
12 – Создание фильтра с несколькими условиями
Скрыть – скрыть выбранные столбцы.
Показать столбцы – отобразить скрытые столбцы.
Закрепить слева – перенести выбранный столбец в левую части списка. Для отмены необходимо выбрать в списке действие Открепить.
Закрепить справа – перенести выбранный столбец в правую часть списка. Для отмены необходимо выбрать в списке действие Открепить.

[bookmark: _Ref148430301][bookmark: _Toc169860313]Обращения
Для создания обращения в главном меню выбрать Создать обращение. Откроется навигатор заявлений. Выбрать раздел и в строке с наименование УРД нажать кнопку Создать [image: ] (см. рис. 13). 
[image: ]
[bookmark: _Ref169623541]13 – Создание обращения
Форма обращения состоит из блоков Описание обращения, Заявления, Объекты, Физические лица, Документы (см. рис. 14).
[image: ]
14 – Обращение
При создании обращению присваивается уникальный номер для идентификации в базе данных. 
Кнопки панели управления:
[image: ] – Выход из обращения в список обращений без сохранения изменений.
[image: ] – Создание xml-файла заявления (изменение статуса обращения с Ввод данных на Формируется).
[image: ] – Удаление xml-файла заявления (изменение статуса обращения с Формируется на Ввод данных).
[image: ] – Создание xml-файла описи обращения. 
[image: ] – Отправка обращения в Росреестр (изменение статуса обращения с Формируется на Отправлено).
[image: ] – Сохранение бланка обращения без выхода в список обращений. 

[bookmark: _Справочники][bookmark: _Ref148437210]Описание обращения
[image: ]
15 – Блок Описание обращения
Блок Описание обращения (см. рис. 15) содержит следующие поля:
Номер и дата создания – уникальный номер обращения и дата создания обращения.
Организация и сотрудник – ФИО создателя обращения и подразделение, к которому он относится.
Статус обращения – текущий статус обращения. 
Номер Росреестра – отображается после отправки обращения в Росреестр. Обращению присваивается номер обращения на портале и номер в книге учёта (КУВД) (см. рис. 16). 
[image: ]
16 – Номер Росреестра
По нажатию на наименование статуса отображается окно с информацией по статусу (см. рис. 17). 
[image: ]
17 – Статусы обращения
В таблице 1 представлен список статусов обращения.
1 – Статусы обращения
	Статус
	Источник

	Ввод данных
	[bookmark: _Hlk153821960]Внутренний статус КЭВ+

	Формируется
	Внутренний статус КЭВ+

	Отправлено
	Внутренний статус КЭВ+

	Ошибка
	[bookmark: _Hlk153821974]ФГИС ЕГРН

	Первичные проверки
	ФГИС ЕГРН

	На проверке ФЛК
	ФГИС ЕГРН

	Проверка не пройдена
	ФГИС ЕГРН

	Обращение принято ведомством
	ФГИС ЕГРН

	Сформирована квитанция
	ФГИС ЕГРН

	Ожидание оплаты
	ФГИС ЕГРН

	Истечение срока оплаты
	ФГИС ЕГРН

	Оплачено
	ФГИС ЕГРН

	Рассмотрение ведомством
	ФГИС ЕГРН

	Приостановлено
	ФГИС ЕГРН

	Возобновлено
	ФГИС ЕГРН

	Обработка завершена
	ФГИС ЕГРН

	Завершен отказом
	ФГИС ЕГРН

	Возврат без рассмотрения
	ФГИС ЕГРН

	Прекращено по инициативе заявителя
	ФГИС ЕГРН

	Аварийное завершение обработки
	ФГИС ЕГРН

	Сведения отсутствуют (предоставление сведений)
	ФГИС ЕГРН

	Ошибка при обработке запроса
	ФГИС ЕГРН

	Деактивировано
	Внутренний статус КЭВ+



Наименование обращения – текстовое поле. 
Кнопка Обновить бланк обращения[image: ] предназначена для получения актуальных данных (статуса) обращения. 

Заявления
В блоке Заявления (см. рис. 18) создается описание заявления.
[image: ]
18 – Блок Заявления
По нажатию кнопки Меню [image: ] открывается список действий:
Редактировать – открыть заявление для внесения изменений.
Удалить – удалить запись.
Создать с копированием – создать копию заявления. 
По нажатию кнопки Создать открывается форма создания заявления (см. рис. 19).
[image: ]
19 – Создание заявления
Переход между шагами заявления отображается в навигаторе, который расположен в правой части окна (см. рис. 20). При нажатии на наименование шага происходит переход к соответствующей части заявления в основном окне.
[image: ]
20 – Навигатор заявления

Описание
На шаге Описание (см. рис. 19) необходимо заполнить обязательные поля. Для каждого УРД шаг Описание будет отличаться составом полей. 
[bookmark: _Ref168583219]Объекты 
На шаге Объекты, по нажатию кнопки Добавить, отображается меню выбора вида объекта (см. рис. 21).
[image: ]
21 – Выбор вида объекта
Виды объектов:
Земельный участок;
Здание;
Помещение;
Сооружение;
Объект незавершенного строительства;
Предприятие как имущественный комплекс;
Единый недвижимый комплекс;
Машино-место;
Иной объект недвижимости;
Кадастровый квартал;
Из технического описания (zip).

Примечание – Объект «Из технического описания (zip)» добавляется в УРД блока Кадастровый учёт.

После выбора вида объекта отобразится форма создания объекта. Пример формы Объекты на рисунке 22.
[image: ]
22 – Создание объекта
Поля формы Объекты:
Поиск объекта – поиск значения в справочнике. При выборе значения из справочника поля формы Объекты заполняются ранее сохраненными значениями.
Кадастровый номер – текстовое поле для ввода кадастрового номера. При создании новой записи возможен поиск адреса по кадастровому номеру. Необходимо указать кадастровый номер и нажать кнопку поиска [image: ]. В поле Адрес будет заполнено значение.
Категория земель – выбор значения из списка. Поле отображается для вида объекта Земельный участок.
Вид разрешенного использования – выбор значения из списка. Поле отображается для вида объекта Земельный участок.
Назначение зданий – выбор значения из списка. Поле отображается для вида объекта Здание.
Назначение помещений – выбор значения из списка. Поле отображается для вида объекта Помещение.
Вид жилого помещения – выбор значения из списка. Поле отображается для вида объекта Помещение, если в поле Назначение помещений выбрано значение Жилое.
Описание вида объекта (иное) – поле отображается для вида объекта Иной объект недвижимости.
Площадь – площадь объекта.
Единица измерения – выбор значения из списка.
Адрес* – поле поиска адреса. 
Дополнение к адресу – текстовый комментарий.
Инвентарный номер – текстовое поле.
Предыдущий кадастровый номер – текстовое поле.
Этаж – отображается при выборе вида объекта Помещение.
Дополнительная информация – текстовое поле.

Для поиска объекта в справочнике необходимо ввести значение и выбрать объект из списка. Откроется форма Объекты с заполненными значениями в полях. Нажать кнопку Сохранить.
Для удаления объекта нажать кнопку [image: ] (см. рис. 23).
[image: ]
23 – Удаление объекта

[bookmark: _Ref168503920]Заявители
На шаге Заявители необходимо добавить субъект. По нажатию кнопки Добавить отображается меню выбора вида субъекта (см. рис. 24).
[image: ]
24 – Выбор вида субъекта
Виды субъектов:
Физическое лицо
Форма создания субъекта вида «Физическое лицо» представлена на рисунке 25.
[image: ]
25 – Субъект Физическое лицо
Поля формы Физическое лицо:
Поиск физического лица – поиск заявителя в справочнике;
Категория заявителя* – выбор категории из списка;
Категория льготника – выбор категории из списка.
Поля блока Удостоверение личности:
Фамилия*;
Имя*;
Отчество;
Дата рождения*;
Место рождения*;
Пол – выбор значения из списка;
Гражданство – выбор значения из списка;
СНИЛС – формат ввода ххх–ххх–хх хх;
ИНН – формат ввода хххххххххххх;
Телефон – формат ввода +7хххххххххх;
eMail – адрес электронной почты;
Адрес*;
Дополнение к адресу.
Поля блока Удостоверение личности:
Тип документа* – выбор значения из списка;
Наименование*;
Серия*;
Номер*;
Дата выдачи*;
Код;
Орган выдачи*.

Для добавления представителя заявителя нажать кнопку Добавить представителя. В меню выбрать вид представителя. Состав полей блока Представитель зависит от вида выбранного субъекта. Блок Документ представителя представлен на рисунке 26.
[image: ]
26 – Документ представителя

[bookmark: _Ref162612598]Российское юридическое лицо
Форма создания субъекта вида «Российское юридическое лицо» представлена на рисунке 27).
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27 – Создание субъекта вида «Российское юридическое лицо»
Поля формы Российское юридическое лицо:
Поиск юридического лица;
Категория заявителя*
Наименование*– наименование юридического лица;
Дата регистрации;
ИНН* – 10 цифр;
КПП* – 9 цифр;
ОГРН* – 13 цифр;
Телефон – формат ввода +7хххххххххх;
eMail – адрес электронной почты;
Адрес*;
Дополнение к адресу.

[bookmark: _Ref162620311]Иностранное юридическое лицо
Форма создания субъекта вида «Иностранное юридическое лицо» представлена на рисунке 28.
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28 – Форма создания субъекта вида 
«Иностранное юридическое лицо»
Поля формы Иностранное юридическое лицо:
Поиск юридического лица;
Категория заявителя;
Наименование*– наименование юридического лица;
Код страны*;
Номер регистрации*;
Дата регистрации*;
КИО* – код иностранной организации;
КПП* – 9 цифр;
Телефон;
eMail – адрес электронной почты;
Адрес*;
Дополнение к адресу.

ППО
Форма создания субъекта вида «ППО» представлена на рисунке 29.
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29 – Форма создания субъекта вида «ППО»
Поля формы ППО:
Поиск юридического лица;
Категория заявителя*;
Наименование* – наименование юридического лица;
ИНН – 10 цифр;
Дата регистрации;
КПП – 9 цифр;
ОГРН – 13 цифр;
Телефон;
eMail – адрес электронной почты;
Адрес*;
Дополнение к адресу.
Для удаления заявителя нажать кнопку [image: ] (см. рис. 30).
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30 – Удаление субъекта

[bookmark: _Ref168568062]Документы
По нажатию кнопки Добавить отобразится меню выбора вида документа (см. рис. 31).
[image: ]
31 – Выбор вида документа
Виды документов:
Правоустанавливающий документ;
Документ, подтверждающий льготу;
Тех.план/межевой план/акт обследования/карта-план;
Доверенность;
Документ, удостоверяющий личность;
Платежный документ;
Прочий документ.
Пример формы документа представлен на рисунке 32. 
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32 – Создание документа
Поля формы Документы:
Поиск документа – ;
Тип документа* – выбор значения из списка;
Наименование*;
Номер*;
Серия;
Дата выдачи;
Код подразделения;
Орган выдачи;
Дополнительные сведения;
Источник официальной публикации.
При выборе вида документа Доверенность отображается дополнительный блок Реквизиты доверенности (см. рис. 33).
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33 – Блок Реквизиты доверенности
Поля блока Реквизиты доверенности:
Фамилия;
Имя;
Отчество;
Номер в реестре*;
Дата в реестре;
Срок действия от;
Срок действия до.
При выборе вида документа Платежный документ отображается дополнительный блок Платежные реквизиты (см. рис. 34).
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34 – Блок Платёжные реквизиты
Поля блока Платёжные реквизиты:
ФИО/Наименование плательщика*;
ОКТМО;
БИК;
Расчетный счет;
Сумма*;
УИН.

Для поиска документа в справочнике необходимо ввести значение в поле Поиск документа и выбрать документ из списка. Откроется форма документа с заполненными значениями в полях. 

Для добавления файла документа необходимо кликнуть на соответствующую область в форме документа либо перетянуть файл документа в эту область. В блоке Файлы станут доступны следующие функции (см. рис. 35):7
0. Кнопка Скачать файл [image: ] – скачивание файла из БД в каталог.
Скачать все – скачивание всех файлов, относящихся к документу, из БД в каталог.
Удалить файл [image: ] – удаление файла из списка.
0. Удалить все – удаление всех файлов, относящихся к документу.
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35 – Добавление файла документа
Для подписания документа нажать кнопку Подписать файл [image: ]. В окне Выбор сертификата (см. рис. 36) выбрать нужный сертификат и подписать файл.
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36 – Окно выбора сертификата подписи
В строке с файлом подписи .sig отображается индикатор проверки подписи. При наведении курсора мыши на иконку отображается информация о проверке подписи:
[image: ] – проверка пройдена успешно. (см. рис. 37).
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37 – Проверка подписи пройдена успешно
[image: ] – проверка не пройдена (см. рис. 38).
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38 – Проверка подписи не пройдена
Для удаления документа нажать кнопку [image: ] (см. рис. 39).
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39 – Удаление документа

Дополнительные сведения
Блок Дополнительные сведения предназначен для ввода текстового комментария (см. рис. 40).
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40 – Дополнительные сведения

Для сохранения заявления необходимо нажать кнопку Сохранить [image: ]. Будет осуществлен возврат в бланк обращения. В блоке Заявления создана запись (см. рис. 41). 

Примечание – По нажатию кнопки Назад [image: ] бланк заявления будет закрыт без сохранения. 

[image: ]
41 – Форма Заявление заполнена

Объекты
В блоке Объекты отображается объект/список объектов, указанных в заявлении. По нажатию кнопки Редактировать [image: ] будет открыт бланк Описание объекта (см. рис. 42).
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42 – Описание объекта
После внесения изменений в описание объекта нажать кнопку Сохранить. Если сформирован xml-файл заявления (статус обращения Формируется), то описание объекта доступно только для просмотра.

Физические лица
В блоке Физические лица отображается список физических лиц (подписантов), которые указаны в заявлении. По нажатию кнопки Редактировать [image: ] будет открыт бланк Описание физического лица (см. рис. 43).
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43 – Описание физического лица
После внесения изменений в описание физического лица нажать кнопку Сохранить. Если сформирован xml-файла заявления, то описание физического лица доступно только для просмотра.

Документы
В блоке Документы отображаются документы, добавленные при создании заявления, а также сформированные документы (заявление, опись) и полученные файлы (ответ от Росреестра) (см. рис. 44).
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44 – Документы
Для внесения изменений в документ нажать кнопку Редактировать. Откроется бланк Описание документа (см. рис. 45).
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45 – Описание документа
После внесения изменений в описание документа нажать кнопку Сохранить. 

По нажатию кнопки Подписание будет открыто окно, в котором производится отправка документов на подписание (см. рис. 46).
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46 – Подписание документов
Блок Документы на подпись содержит список документов обращения. Для подписания файла документа необходимо выставить флаг в чек-боксе в строке с наименованием документа и нажать одну из кнопок:
E-MAIL – отправка уведомления, содержащее ссылку на документ, на e-mail заявителя.
Госключ – подписание в Госключ.
SIGNME – подписание в Sign.Me.

Для добавления подписанта в список нажать кнопку Добавить подписанта. Откроется форма Описание подписанта (см. рис. 47). 
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47 – Добавление подписанта
После заполнения описания необходимо в блоке Документы на подпись выставить флаг в чек-боксе в строке с документом и нажать одну из кнопок отправки на подпись. 
В блоке Сеансы подписания отображается процесс подписания файла документа (см. рис. 48).
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48 – Сеанс подписания
Для отмены подписания нажать кнопку Отменить [image: ].
Для получения актуальной информации о процессе подписания документа нажать кнопку Обновить список сеансов [image: ].
После подписания документа, в блоке Документы на подпись, будет добавлен файл подписи .sig. Для актуализации списка документов нажать кнопку Обновить список документов [image: ].
[bookmark: _Toc169860314]Создание обращений
[bookmark: _Toc169860315]Кадастровый учёт и регистрация
В главном меню выбрать пункт Создать обращение (см. рис. 49). 
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49 – Разделы навигатора обращений

Примечание – Для просмотра описания УРД нажать кнопку Раскрыть [image: ].

Откроется форма создания обращения (см. рис. 50).
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50 – Создание обращения
Описание формы обращения см. в 1.6. Для создания заявления необходимо выполнить следующие действия:
1. В блоке Заявления нажать кнопку Создать. Откроется форма создания заявления (см. рис. 51).
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51 – Создание заявления
В блоке Объекты нажать кнопку Добавить. Отобразится меню выбора вида объекта. Выбрать вид объекта. Откроется форма создания объекта (см. рис. 52).
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52 – Объекты

Примечание – Объект можно добавить, указав значение в поле Поиск объекта (описание формы создания объекта см. в 1.6.2.2).

Заполнить поля формы Объекты. Нажать кнопку Сохранить (см. рис. 53).
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53 – Объект добавлен
В блоке Заявители нажать кнопку Добавить. Отобразится меню выбора вида субъекта. Выбрать вид субъекта. Откроется форма создания субъекта (см. рис. 54). 
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54 – Заявители
Заполнить поля формы или найти заявителя в поле Поиск физического лица (описание формы создания субъекта см. в 1.6.2.3). Заполнить поле Категория заявителя. Нажать кнопку Сохранить (см. рис. 55).
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55 – Субъект добавлен
Нажать кнопку Добавить представителя. Отобразится меню выбора вида субъекта. Выбрать вид субъекта. Откроется форма создания субъекта. Заполнить форму создания субъекта или найти субъект при помощи поля Поиск (описание формы создания субъекта см. в 1.6.2.3).
В блоке Документ представителя заполнить описание и реквизиты о нотариальном заверении документа. Добавить файл документа и подписать файл ЭП. Нажать кнопку Сохранить (см. рис. 56).
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56 – Документ представителя

В блоке Документы нажать кнопку Добавить. Отобразится меню выбора вида документа. Выбрать вид документа. Откроется форма создания документа. Заполнить форму создания документа или найти документ в поле Поиск документа (описание формы создания документа см. в 1.6.2.4). Нажать кнопку Сохранить (см. рис. 57).
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57 – Документ добавлен
Нажать кнопку Завершить. Возврат в форму Обращение. Блоки Заявления, Объекты, Физические лица и Документы заполнены (см. рис. 58). 
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58 – Заявление заполнено

Примечание – Внести изменения можно без перехода в форму заявления. Необходимо в строке с записью, которую требуется изменить, нажать кнопку Редактировать. 

Нажать кнопку Сформировать заявления. В блоке Документы будет создан xml-файл заявления в ЕГРН. В блоке Статус обращения установится статус Формируется. Станут доступны кнопки Изменить заявления и Сформировать опись (см. рис. 59).
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59 – xml-файл заявления создан
По нажатию кнопки Изменить заявления устанавливается статус Ввод данных. Заявление в блоке Документы удаляется. 
Для просмотра визуализации заявления нажать кнопку Меню [image: ]в строке с заявлением и выбрать пункт Просмотреть (см. рис. 60).
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60 – Визуализация заявления в ЕГРН
Подписать заявление. Выбрать заявление в списке и нажать кнопку Подписать ЭП. В окне Выбор сертификата выбрать сертификат и нажать кнопку Подписать выбранным сертификатом (см. рис. 61). 
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61 – Выбор сертификата
Для просмотра, скачивания или удаления файла документа и файла подписи необходимо выбрать заявление в списке и нажать кнопку Меню [image: ]. Выбрать пункт Просмотр. Откроется окно, содержащее файлы документа (см. рис. 62).
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62 –xml-файл подписан

Примечание – Для подписания заявления в Госключ или Sign.Me необходимо нажать кнопку Подписание в блоке Документы. Описание процесса подписания документа см. в п. 5.

Нажать кнопку Сформировать опись. В блоке Документы создан документ Опись обращения, содержащий файл request.xml (см. рис. 63). 
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63 – Опись обращения
Подписать xml-файл описи аналогично файлу заявления. 

По нажатию кнопки Просмотреть в каталог будет сохранен pdf-файл описи документов (см. рис. 64).
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64 – Опись документов
Нажать кнопку Отправить обращение. Отобразится уведомление «Отправлено». Установится статус обращения Отправлено. В описании обращения добавлено поле Номер Росреестра (см. рис. 65).
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65 – Номер Росреестра
Установлен статус обращения На проверке ФЛК. В поле Статус обращения нажать на наименование статуса. Отобразится окно с информацией о номере обращения на портале (см. рис. 66).
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66 – Проверка ФЛК
После успешной проверки ФЛК установится статус Обращение принято ведомством. Обращению присваивается номер КУВД (см. рис. 67). Затем устанавливается статус Рассмотрение ведомством.
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67 – Обращение принято ведомством
Если тип обращения на регистрацию предполагает получение платежного документа, то будет получен статус Сформирована квитанция (см. рис. 68).
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68 – Сформирована квитанция
В блоке Документы созданы записи Ответ – Сформирована квитанция и Ответ – Ожидание оплаты.
После получения оплаты будут установлены статусы Рассмотрение ведомством и Оплачено. 
Дождаться получения статуса Обработка завершена. В блоке Документы будет создана запись Ответ – Обработка завершена.

[bookmark: _Toc169860316]Техническая ошибка
Исправление технических ошибок в ЕГРН
УРД Исправление технических ошибок в ЕГРН предназначено для создания обращения и заявления об исправлении технической ошибки в записях ЕГРН (кроме реестра границ). Описание формы обращения см. в п. 1.6.
Шаг Описание (см. рис. 70) содержит поля:
Государственная услуга*;
Заявление*;
Сведения для исправления технических ошибок в ЕГРН – блок для создания записи. По нажатию кнопки Добавить отображается окно Внесение сведений при исправлении тех. ошибок в ЕГРН (см. рис. 69).
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69 – Внесение сведений при исправлении тех. ошибок в ЕГРН
Необходимо заполнить значения в полях:
1. КН* – кадастровый номер;
1. Номер записи реестра* – текстовое поле для ввода номера;
1. Дата внесения* – ввести дату или выбрать в календаре;
1. Ошибочная запись* – текстовое поле;
1. Правильная запись* – текстовое поле.
После заполнения обязательных полей нажать кнопку Сохранить. Будет произведен возврат в форму создания запроса. В блоке Сведения для исправления технических ошибок в ЕГРН будет создана запись. При необходимости запись можно изменить, нажав кнопку Редактировать или удалить, нажав кнопку Удалить. 
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70 – Шаг Описание УРД Исправление технических ошибок в ЕГРН

Исправление технических ошибок в реестре границ
УРД Исправление технических ошибок в реестре границ предназначено для создания обращения и заявления об исправлении технической ошибки в записях реестра границ. Описание формы обращения см. в п. 1.6.
Шаг Описание (см. рис. 72) содержит поля:
Государственная услуга*;
Заявление*;
Внесение сведений при исправлении технических ошибок в реестре границ – блок для создания записи. По нажатию кнопки Добавить отображается окно Внесение в ЕГРН сведений о границах (см. рис. 71).
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71 – Внесение в ЕГРН сведений о границах
Необходимо заполнить значения в полях:
1. Реестровый номер границы* – текстовое поле;
1. Ошибочная запись* – текстовое поле;
1. Правильная запись* – текстовое поле.
После заполнения обязательных полей нажать кнопку Сохранить. Будет произведен возврат в форму создания запроса. В блоке Внесение сведений при исправлении технических ошибок в реестре границ будет создана запись. При необходимости запись можно изменить, нажав кнопку Редактировать или удалить, нажав кнопку Удалить. 
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72 – Шаг Описание УРД Исправление технических ошибок
 в реестре границ

[bookmark: _Toc169860317]Внесение сведений в ЕГРН
Внесение изменений в ЕГРН
УРД Внесение изменений в ЕГРН предназначено для создания обращения и заявления о внесении изменений в записи реестра прав, ограничений прав и обременений недвижимого имущества Единого государственного реестра недвижимости. Описание формы обращения см. в п. 1.6.
Шаг Описание (см. рис. 73) содержит поля:
Государственная услуга*;
Заявление*;
Сведения о реестровой записи:
1. Номер записи реестра – текстовое поле для ввода номера;
1. Дата внесения данных* – ввод даты вручную или выбор даты в календаре;
1. Детальная формулировка вносимых сведений – текстовое поле.
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73 – Шаг Описание УРД Внесение изменений в ЕГРН

Внесение сведений в ЕГРН в отношении объекта недвижимости
УРД Внесение сведений в ЕГРН в отношении объекта недвижимости предназначено для создания обращения и заявления о внесении в ЕГРН в отношении отдельного объекта недвижимости заинтересованным лицом. Описание формы обращения см. в п. 1.6.
Шаг Описание (см. рис. 75) содержит поля:
Государственная услуга*;
Заявление*;
Сведения для внесения сведений об объекте – блок для создания записи. По нажатию кнопки Создать отображается окно Сведения для внесения в ЕГРН (см. рис. 74).
[image: ]
74 – Сведения для внесения в ЕГРН
Необходимо заполнить значения в полях:
1. Тип документа* – выбор значения из выпадающего списка;
1. Текст изменения – текстовое поле.
После заполнения полей нажать кнопку Сохранить. Будет произведен возврат в форму создания заявления. В блоке Сведения для внесения в ЕГРН будет создана запись. При необходимости запись можно изменить, нажав кнопку Редактировать или удалить, нажав кнопку Удалить. 
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75 – Шаг Действия УРД Внесение сведений в ЕГРН 
в отношении объекта недвижимости

[bookmark: _Ref148455411]Внесение сведений в ЕГРН
УРД Внесение сведений в ЕГРН предназначено для создания обращения и заявления о внесении сведений в ЕГРН по инициативе заинтересованного лица. Описание формы обращения см. в п. 1.6.
Шаг Описание (см. рис. 77) содержит поля:
Государственная услуга*;
Заявление*;
Сведения для внесения сведений – блок для создания записи. По нажатию кнопки Добавить отображается окно Сведения для внесения в ЕГРН (см. рис. 76).
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76 – Сведения для внесения в ЕГРН
Необходимо заполнить значения в полях:
1. Тип документа* – выбор значения из выпадающего списка;
1. Текст изменения – текстовое поле.
После заполнения полей нажать кнопку Сохранить. Будет произведен возврат в форму создания заявления. В блоке Сведения для внесения сведений будет создана запись. При необходимости запись можно изменить, нажав кнопку Редактировать или удалить, нажав кнопку Удалить. 
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77 – Шаг Описание УРД Внесение сведений в ЕГРН

Внесение сведений в запись о предоставлении третьим лицам персональных данных
УРД Внесение сведений в запись о предоставлении третьим лицам персональных данных предназначено для создания обращения и заявления о внесении сведений в ЕГРН по инициативе заинтересованного лица. Описание формы обращения см. в п. 1.6.
Шаг Описание (см. рис. 79) содержит поля:
Государственная услуга*;
Заявление*;
Сведения для внесения сведений – блок для создания записи. По нажатию кнопки Добавить отображается окно Сведения для внесения в ЕГРН (см. рис. 78).
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78 – Сведения для внесения в ЕГРН
Необходимо выбрать из выпадающего списка значение в поле Тип документа.
После выбора значения нажать кнопку Сохранить. Будет произведен возврат в форму создания заявления. В блоке Сведения для внесения сведений будет создана запись. При необходимости запись можно изменить, нажав кнопку Редактировать или удалить, нажав кнопку Удалить. 
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79 – Шаг Описание УРД Внесение сведений в запись
 о предоставлении третьим лицам персональных данных

Внесение в ЕГРН сведений о границах
УРД Внесение в ЕГРН сведений о границах предназначено для создания обращения и заявления о внесении в ЕГРН сведений о границах по инициативе заинтересованного лица. Создание обращения Внесение в ЕГРН сведений о границах аналогично созданию обращения Внесение сведений в ЕГРН (см. п. 2.3.3).
Внесение сведений в ЕГРН в отношении объекта недвижимости, после кадастровых работ 
УРД Внесение сведений в ЕГРН в отношении объекта недвижимости, после кадастровых работ предназначено для создания обращения и заявления о внесении сведений, полученных в результате выполнения комплексных кадастровых работ. Создание обращения Внесение сведений в ЕГРН в отношении объекта недвижимости, после кадастровых работ аналогично созданию обращения Внесение сведений в ЕГРН (см. п. 2.3.3).

[bookmark: _Toc169860318]Заявления к ранее поданному
Приостановление регистрации и (или) учёта
УРД Приостановление регистрации и (или) учёта предназначено для создания обращения и заявления о приостановлении государственного кадастрового учёта недвижимого имущества и (или) государственной регистрации прав. Описание формы обращения см. в п. 1.6.
Шаг Описание (см. рис. 80) содержит поля:
Государственная услуга*;
Заявление*;
Блок Реквизиты ранее поданного обращения и причины приостановки:
1. Дата обращения* – ввод даты вручную или выбор даты в календаре;
1. КУВД* – текстовое поле для ввода номера КУВД;
1. Срок до – ввод даты вручную или выбор даты в календаре;
1. Основание приостановки – текстовое поле.
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80 – Шаг Описание 
УРД Приостановление регистрации и (или) учёта
Для заполнения реквизитов из ранее поданного обращения необходимо заполнить поля Дата обращения и КУВД, затем нажать кнопку Поиск по КУВД. Откроется окно с выбором сущностей из коллекции (см. рис. 81). Необходимо выставить флаги в чек-боксах и нажать кнопку Добавить выбранное.
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81 – Добавление сущностей из коллекции
Шаги заявления будут заполнены данными из ранее поданного обращения. 

[bookmark: _Ref148456585]Прекращение регистрации и (или) учёта
УРД Прекращение регистрации и (или) учёта предназначено для создания обращения и заявления о прекращении государственного кадастрового учёта и (или) государственной регистрации прав. Описание формы обращения см. в п. 1.6.
Шаг Описание (см. рис. 82) содержит поля:
Государственная услуга*;
Заявление*;
Блок Реквизиты ранее поданного обращения:
1. КУВД – текстовое поле для ввода номера КУВД;
1. Дата обращения – ввод даты вручную или выбор даты в календаре.
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82 – Шаг Описание УРД Прекращение регистрации 
и (или) учёта
Для заполнения реквизитов из ранее поданного обращения необходимо заполнить поля Дата обращения и КУВД, затем нажать кнопку Поиск по КУВД. Откроется окно с выбором сущностей из коллекции (см. рис. 83). Необходимо выставить флаги в чек-боксах и нажать кнопку Добавить выбранное.
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[bookmark: _Ref168499394]83 – Добавление сущностей из коллекции

Возобновление регистрации и (или) учёта
УРД Возобновление регистрации и (или) учёта предназначено для создания обращения и заявления о возобновлении государственного кадастрового учёта и (или) государственной регистрации, ранее приостановленных в заявительном порядке. 
Создание обращения Возобновление регистрации и (или) учёта аналогично созданию обращения Прекращение регистрации и (или) учёта (см. п. 2.4.2).

Подача дополнительных документов
УРД Подача дополнительных документов предназначено для создания обращения и заявления о представлении дополнительных документов. Описание формы обращения см. в п. 1.6.
Для создания заявления необходимо выполнить следующие действия:
1. В блоке Заявления нажать кнопку Создать. Откроется форма создания заявления на шаге Описание (см. рис. 84).
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84 – Создание заявления
В блоке Реквизиты ранее поданного обращения заполнить поля Дата обращения и КУВД. 

Примечание – Номер КУВД должен быть из того обращения, к которому подаются дополнительные документы.

Нажать кнопку Поиск по КУВД. Откроется коллекция сущностей обращения (см. рис. 85).
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85 – Коллеция сущностей обращения
Выбрать необходимые значения и нажать кнопку Добавить выбранное. Отобразится уведомление Выбранные данные добавлены к текущему обращению. На шагах создания заявления данные будут заполнены согласно выбранных сущностей.
[bookmark: _Toc169860319]Закладные
[bookmark: _Toc169860320]Список закладных
Для перехода в список закладных необходимо в главном меню выбрать раздел Закладные (см. рис. 86). Описание функций списка в п. 1.5.
[image: ]
86 – Список закладных

[bookmark: _Ref153203536][bookmark: _Toc169860321]Создание закладной
Для создания закладной необходимо в списке закладных, на панели инструментов, нажать кнопку Создать. Откроется форма создания закладной. Для заполнения описания закладной необходимо нажать кнопку Сохранить черновик (см. рис. 87).
Блок Описание закладной содержит поля: 
Номер и дата создания;
Организация и сотрудник.
На правой боковой панели расположены кнопки и навигатор по документу Закладная. Для быстрого перехода к необходимому пункту закладной нажать на заголовок в навигаторе. 
[image: ] – Предварительное сохранение документа.
[image: ] – Создание XML-файла закладной. 
[image: ] – Сохранение после заполнения всех обязательных полей документа. 
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87 – Сохранен черновик закладной

Залогодатели
На шаге 1 Залогодатели нажать кнопку Добавить. По нажатию кнопки отображается меню выбора вида субъекта. Выбрать вид субъекта (см. рис. 88):
Физическое лицо;
Российское юридическое лицо;
Иностранное юридическое лицо;
ППО (Публично-правовое образование).
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88 – Выбор вида субъекта (залогодатели)
Откроется форма создания субъекта. Добавление субъекта описано в п. 1.6.2.3. Для сохранения внесенных данных нажать кнопку Сохранить.

Должники
На шаге 2 Должники нажать кнопку Добавить. По нажатию кнопки отображается меню выбора вида субъекта. Выбрать требуемый вид субъекта (см. рис. 89):
Физическое лицо;
Российское юридическое лицо;
Иностранное юридическое лицо;
ППО (Публично-правовое образование).
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89 – Выбор вида субъекта (должники)
Откроется форма создания субъекта. Заполнение формы субъекта описано в п. 1.6.2.3. Для сохранения внесенных данных нажать кнопку Сохранить. 

Первоначальный владелец закладной
Для добавления сведений о первоначальном владельце закладной нажать кнопку Добавить. По нажатию кнопки отображается меню выбора вида субъекта. Выбрать требуемый вид субъекта (см. рис. 90):
Физическое лицо;
Российское юридическое лицо;
Иностранное юридическое лицо;
ППО (Публично-правовое образование).
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90 – Выбор вида субъекта (Первоначальный владелец закладной)
Откроется форма создания субъекта. Заполнение формы субъекта описано в п. 1.6.2.3.

Примечание – Кроме стандартных полей формы создания субъекта, на шаге 3 Первоначальный владелец закладной, отображается поле Тип владельца. Необходимо выбрать одно из значений:
1. Первоначальный владелец закладной;
1. Лицо, осуществляющее права по электронной закладной.
Для сохранения внесенных данных нажать кнопку Сохранить. 

Обязательства обеспечения ипотекой
Шаг 4. Обязательства обеспечения ипотекой состоит из двух блоков.
Блок 4.1. Кредитный договор (иной договор) или иное денежное обязательство, обеспечиваемое ипотекой содержит поля (см. рис. 92):
Поиск документа – предназначено для поиска ранее созданных документов.
Тип документа* – выбор типа документа из списка.
Наименование* – текстовое поле для ввода наименования документа.
Номер* – текстовое поле для ввода номера документа.
Серия* – текстовое поле для ввода серии документа.
Дата выдачи* – поле ввода даты выдачи документа или выбор даты в календаре.
Срок действия от – поле ввода начальной даты срока действия документа (или выбора в календаре).
Срок действия до – поле ввода конечной даты срока действия документ (или выбор в календаре).
Код подразделения – код подразделения, выдавшего документ.
Орган выдачи – наименование организации, выдавшей документ.
Дополнительные сведения – текстовое поле для ввода комментария.
Источник официальной публикации – текстовое поле.
Реквизиты о нотариальном заверении документа:
1. Фамилия – реквизиты (фамилия) нотариуса, зарегистрировавшего документ.
1. Имя – реквизиты (имя) нотариуса, зарегистрировавшего документ.
1. Отчество – реквизиты (отчество) нотариуса, зарегистрировавшего документ.
1. Номер в реестре – номер нотариального документа в реестре нотариальных действий.
1. Дата регистрации – дата регистрации документа.
Блок добавления файла документа (см. рис. 91). Добавление файла описано в 1.6.2.4.
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91 – Добавление файла документа
Место заключения – текстовое поле.
Иное основание обязательств – текстовое поле.
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92 – Блок 4.1 Кредитный договор (иной договор) или иное денежное обязательство, обеспечиваемое ипотекой

Блок 4.2. Сумма обязательств содержит следующие поля (см. рис. 93):
Сумма основного долга.
Порядок предоставления суммы кредита/займа.
Остаток основной суммы долга.
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93 – Сумма обязательств
Поле Сумма основного долга имеет вариативность значений:
Известна. При условии, что сумма основного долга известна, необходимо установить элемент управления в соответствующее значение и заполнить поля (см. рис. 94):
1. Сумма* – поле для ввода значения суммы долга.
Валюта* – поле выбора валюты из выпадающего списка. 
[image: ]
94 – Сумма основного долга-известна
Неизвестна. При условии, что сумма основного долга неизвестна, необходимо установить элемент управления в соответствующее значение и заполнить поля (см. рис. 95):
1. Порядок определения суммы основного долга* – поле выбора значений из выпадающего списка.
Условия, позволяющие в надлежащий момент определять сумму основного долга* - текстовое поле. 
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95 – Сумма основного долга - неизвестна
Поле Порядок предоставления суммы кредита/займа:
Описание порядка – текстовое поле (см. рис. 96).
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96 – Порядок предоставления суммы кредита/займа
Поле Остаток основной суммы долга (см. рис. 97). При выставлении флага в чек-боксе Указать остаток доступны для заполнения следующие поля:
1. Сумма – поле для ввода значения суммы долга.
1. Валюта – поле выбора валюты из выпадающего списка. 
1. На дату- поле выбора даты из выпадающего календаря.
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97 – Остаток основной суммы долга
Размер процентов по денежному обязательству, обеспеченному ипотекой
На шаге 5. Размер процентов по денежному обязательству, обеспеченному ипотекой необходимо добавить сведения о размере процентов по денежному обязательству, обеспеченному ипотекой.
Блок 5.2. Размер фиксированной процентной ставки или условия определения изменяемой процентной ставки имеет вариативность значений Тип ставки (см. рис. 98):
Фиксированная;
Изменяемая.
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98 – Тип процентной ставки
Если выбрано значение Фиксированная, то доступны для заполнения следующие поля (см. рис. 98):
Размер ставки* – поле ввода значения размера ставки.
Размерность* – поле выбора значений из выпадающего списка. 

Если выбрано значение Изменяемая, то доступны для заполнения следующие поля (см. рис. 99):
Размер ставки* – поле для ввода значения размера ставки.
Размерность* – поле выбора значений из выпадающего списка. 
Условие определения изменяемой процентной ставки в течение срока денежного обязательства - текстовое поле.
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99 – Изменяемая процентная ставка
В блоке 5.3 Период начисления процентов (см. рис. 100) необходимо заполнить:
Дата начала начисления процентов:
1. За датой выдачи - дата, следующая за датой выдачи кредита или займа;
1. Иное описание даты - текстовое поле для ввода.
Дата окончания начисления процентов:
1. Дата возврата основной суммы долга;
1. Иное описание даты - текстовое поле для ввода.
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100 – Период начисления процентов
В блоке 5.4 Первый процентный период (см. рис. 101) указать одно из следующих значений: 
Ближайшая дата платежа.
Дата принятия кредитором платежа в платежном периоде.
Иное описание даты - текстовое поле для ввода.
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101 – Первый процентный период
В блоке 5.5 Базовый процентный период (см. рис. 102) устанавливаются значения: 
Флаг в чек-боксе «Дата начала очередного процентного периода следует за датой окончания предшествующего процентного периода».
С даты внесения платежа в очередном платежном периоде по дату внесения платежа в последующем платежном периоде.
Указать период. При выборе Указать период становятся доступны для заполнения следующие поля (см. рис. 103): 
C (1-31) - текстовое поле.
По (1-31) - текстовое поле.
Выбор месяца - поле выбора значений из выпадающего списка.
Иное - текстовое поле.
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102 – Базовый процентный период

[image: ]
103 – Базовый процентный период. Указать период
В блоке 5.6 Последний процентный период устанавливается значение в чек-боксе «С даты окончания последнего базового процентного периода по дату окончания срока денежного обязательства» (см. рис. 104).
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104 – Последний процентный период
В блокее 5.7 Изменение даты окончания процентного периода, если он приходится на не рабочий день необходимо указать одно из следующих значений (см. рис. 105): 
Перенос на ближайший следующий за ним рабочий день.
Перенос на день, предшествующий нерабочему дню.
Без изменений.
Иное - текстовое поле.
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105 – Изменение даты окончания процентного 
периода, если он приходится на не рабочий день
В блоке 5.8 Правила начисления процентов за пользование заемными средствами возможен выбор значений (см. рис. 106): 
Регулярность начислений: 
1. Ежемесячно.
1. Ежедневно.
1. Иное – текстовое поле.
База начислений: 
1. Фактическое количество дней в году (365/366).
1. 360 дней.
1. Иное - текстовое поле.
Округление начисленных процентов (результата расчета): 
1. До целых по математическим правилам.
1. До двух разрядов дробной части по математическим правилам.
1. До целых с округлением в меньшую сторону.
1. До целых с округлением в большую сторону.
1. Иное - текстовое поле.
Промежуточное округление: 
1. Не производится.
1. Производится ежемесячно.
1. Производится ежедневно.
1. Иное - текстовое поле.
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[bookmark: _Ref148632397]106 – Правила начисления процентов 
за пользование заемными средствами

Срок уплаты суммы обязательства, обеспечиваемого ипотекой (план погашения долга)
В блоке 6.1. Срок уплаты обязательства, обеспечиваемого ипотекой (план погашения долга) указывается срок уплаты суммы обязательства путем описания определения начала и окончания срока (момента, когда обязательство должно быть исполнено). 
В поле Начало срока уплаты суммы обязательства необходимо указать одно из следующих значений: 
С точной даты - поле для ввода даты. По нажатию кнопки [image: ] отобразится календарь для выбора даты (см. рис. 107).
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107 – Начало срока уплаты обязательств. С точной даты
С даты события – текстовое поле (см. рис. 108).
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108 – Начало срока уплаты обязательств. С даты события
С даты выдачи.
Иное - текстовое поле (см. рис. 109).
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109 – Начало срока уплаты обязательств. Иное
В поле Окончание срока уплаты суммы обязательств необходимо указать одно из следующих значений: 
Срок определен датой (включительно) 
Дата* – поле для ввода даты. По нажатию кнопки [image: ] отобразится календарь для выбора даты (см. рис. 110).
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[bookmark: _Ref148633545]110 – Окончание срока уплаты. 
Срок определен датой включительно
Срок определен периодом времени – установить значение в одно из положений:
1. При выборе значения Временной период, исчисляемый в днях, неделях, месяцах, кварталах (см. рис. 111), отображаются поля:
Количество* – текстовое поле.
Единицы времени* – выбор значения из выпадающего списка.
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111 – Окончание срока уплаты обязательств. Срок определен периодом времени. Временной период, исчисляемый в днях, неделях, месяцах, кварталах
При выборе значения Порядковое значение дня, месяца, года (см. рис. 112), отображаются поля:
День* – текстовое поле.
Месяц* – выбор значения из выпадающего списка.
Описание количества лет – текстовое поле.
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112 – Окончание срока уплаты обязательств. 
Срок определен периодом времени. Порядковое значение дня, месяца, года
При выборе значения Порядковое значение дня месяца (см. рис. 113), отображаются поля:
День* – текстовое поле.
Месяц* – выбор значения из выпадающего списка.
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113 – Окончание срока уплаты обязательств. 
Срок определен периодом времени. Порядковое значение дня, месяца
Срок определен событием – указывается описание события (см. рис. 31):
Событие – текстовое поле
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114 – Окончание срока уплаты обязательств. 
Срок определен событием
В блоке 6.2. Дата платежа / платежный период указывается дата платежа либо дата начала и дата окончания платежного периода путем установления значения в одно из следующих положений:
При выборе значения Дата платежа* - по нажатию кнопки [image: ] отобразится календарь для выбора даты (см. рис. 115).
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115 – Дата платежа/платежный период. Дата платежа
При выборе значения Платежный день (см. рис. 116) указываются значения:
1. День месяца* - выбор значения из выпадающего списка;
1. Условие* - выбор значения из выпадающего списка.
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116 – Дата платежа/платежный период. Платежный день
При выборе значения Платежный период (см. рис. 117) указываются значения:
1. C дня* - выбор значения из выпадающего списка.
1. По день* - выбор значения из выпадающего списка.
1. Условие* - выбор значения из выпадающего списка.
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117 – Дата платежа/платежный период. Платежный период
При выборе значения Иное отображается текстовое поле (см. рис. 118). 
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118 – Дата платежа/платежный период. Иное
В блоке 6.3. Изменение платежного дня/окончания платежного периода (по плану) в случае, если он приходится на нерабочий день указывается одно из следующих значений (см. рис. 119):
Перенос на ближайший следующий за ним рабочий день.
Перенос на день, предшествующий нерабочему дню.
Без изменений.
Иное – текстовое поле.
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119 – Условия изменения платежного дня/окончания платежного
 периода (по плану), если он приходится на нерабочий день
В блоке 6.4 Порядок определения размера и срока первого платежа необходимо заполнить:
1. Размер общего платежа. Необходимо указать одно из следующих значений (см. рис. 120):
Аннуитетный платеж;
Дифференцированный платеж;
Платеж в денежном выражении - указываются значения:
Сумма* – текстовое поле.
Валюта* – выбор значения из выпадающего списка.
Иное правило – текстовое поле.
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120 – Размер общего платежа
Платеж рассчитывается на дату содержит (см. рис. 121):
Чек-бокс «Возникновения денежного обязательства»;
В дату* - ввод даты или выбор в календаре [image: ].
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121 – Платеж рассчитывается на дату

В поле Значение платежа на указанную дату необходимо выбрать одно из следующих значений (см. рис. 122): 
Нет;
Размер платежа. При выборе значения отображаются дополнительные поля:
Сумма* – текстовое поле;
Валюта* – выбор значения из выпадающего списка.
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122 – Значение платежа на указанную дату
В поле Условия перерасчета платежа необходимо выбрать одно из следующих значений (см. рис. 123): 
Условия – выбрать из выпадающего списка одно или несколько значений;
Иное – текстовое поле.
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123 – Условия перерасчета платежа
В поле Округление результата расчета размера общего платежа необходимо выбрать одно из следующих значений (см. рис. 124):
До целых по математическим правилам;
До двух разрядов дробной части по математическим правилам;
До целых с округлением в меньшую сторону;
До целых с округлением в большую сторону;
Иное - текстовое поле.
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124 – Округление результата расчета 
размера общего платежа
В поле Размер платежа для погашения процентов необходимо выбрать одно из следующих значений (см. рис. 125):
Проценты не погашаются из суммы платежа;
Проценты за пользование заемными средствами, начисленные за первый процентный период по формуле простых процентов;
Иное – текстовое поле.
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125 – Размер платежа для погашения процентов
В поле Округление результата расчета размера платежа для погашения процентов необходимо выбрать одно из следующих значений (см. рис. 126):
До целых по математическим правилам;
До двух разрядов дробной части по математическим правилам;
До целых с округлением в меньшую сторону;
До целых с округлением в большую сторону;
Иное - текстовое поле.
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126 – Округление результата расчета размера 
платежа для погашения процентов
В поле Размер платежа для погашения основной суммы долга необходимо выбрать одно из следующих значений (см. рис. 127):
Основная сумма долга не погашается из суммы платежа;
Разница между размером общего платежа и платежом для погашения процентов;
Основная сумма долга, разделенная на количество платежей в плане погашения, кроме последнего;
Иное – текстовое поле.
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127 – Размер платежа для погашения основной суммы долга
В поле Округление результата расчета размера платежа для погашения основной суммы долга необходимо выбрать одно из следующих значений (см. рис. 128):
До целых по математическим правилам;
До двух разрядов дробной части по математическим правилам;
До целых с округлением в меньшую сторону;
До целых с округлением в большую сторону;
Иное - текстовое поле.
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[bookmark: _Ref148689095]128 – Округление результата расчета размера платежа для погашения последней суммы долга
В поле Размер платежа для погашения иных обязательств необходимо выбрать одно из следующих значений (см. рис. 129):
Иные обязательства не погашаются из суммы платежа;
Иное - текстовое поле.
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129 – Размер платежа для погашения иных обязательств
В поле Округление результата расчета размера платежа для погашения иных обязательств необходимо выбрать одно из следующих значений (см. рис. 130):
До целых по математическим правилам;
До двух разрядов дробной части по математическим правилам;
До целых с округлением в меньшую сторону;
До целых с округлением в большую сторону;
Иное - текстовое поле.
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[bookmark: _Ref148693695]130 – Округление результата расчета размера платежа 
для погашения иных обязательств
В поле Срок оплаты необходимо выбрать одно из следующих значений (см. рис. 131):
Ближайший платежный день (либо платежный период) после даты возникновения денежного обязательства;
Платежный день (либо платежный период) для второго платежа;
Иное - текстовое поле.
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[bookmark: _Ref148689269]131 – Срок оплаты
В блоке 6.5 Порядок определения размера и срока платежей (с ___ по)(кроме первого и последнего) нажать кнопку Добавить. Откроется форма Порядок определения размера и срока платежа (периоды) (см. рис. 132).
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132 – Порядок определения размера и срока платежа (периоды)
Поля формы Порядок определения размера и срока платежа (периоды): 
Номер платежа:
1. Номер с* – текстовое поле;
1. Номер по* – текстовое поле.
Размер общего платежа. Необходимо выбрать одно из значений:
1. Аннуитетный платеж;
1. Дифференцированный платеж;
1. Платеж в денежном выражении. При выборе значения отображаются дополнительные поля (см. рис. 133):
Сумма* – текстовое поле;
Валюта* – выбор значения из выпадающего списка.
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133 – Платеж в денежном выражении
1. Иное правило. При выборе значения отображается текстовое поле Иное.
Платеж рассчитывается на дату содержит:
1. Чек-бокс «Возникновения денежного обязательства»;
1. Поле В дату* – ввод даты или выбор в календаре [image: ].
Значение платежа на указанную дату. Необходимо выбрать одно из следующих значений (см. рис. 134): 
1. Нет;
1. Размер платежа. При выборе значения отображаются дополнительные поля:
Сумма* – текстовое поле;
Валюта* – выбор значения из выпадающего списка.
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134 – Значение платежа на указанную дату
Условия перерасчета платежа. Необходимо выбрать одно из следующих значений (см. рис. 135): 
1. Условия – выбрать из выпадающего списка одно или несколько значений;
1. Иное – текстовое поле.
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135 – Условия перерасчета платежа
Округление результата расчета размера общего платежа. Необходимо выбрать одно из следующих значений:
1. До целых по математическим правилам;
1. До двух разрядов дробной части по математическим правилам;
1. До целых с округлением в меньшую сторону;
1. До целых с округлением в большую сторону;
1. Иное - текстовое поле.
Размер платежа для погашения процентов. Необходимо выбрать одно из значений:
1. Проценты за пользование заемными средствами, начисленные за истекший процентный период по формуле простых процентов;
1. Иное – текстовое поле.
Округление результата расчета размера платежа для погашения процентов. Необходимо выбрать одно из следующих значений:
1. До целых по математическим правилам;
1. До двух разрядов дробной части по математическим правилам;
1. До целых с округлением в меньшую сторону;
1. До целых с округлением в большую сторону;
1. Иное - текстовое поле.
Размер платежа для погашения основной суммы долга. Необходимо выбрать одно из значений:
1. разница между размером общего платежа и платежом для погашения процентов;
1. иное – текстовое поле.
Округление результата расчета размера платежа для погашения основной суммы долга. Необходимо выбрать одно из значений:
1. До целых по математическим правилам;
1. До двух разрядов дробной части по математическим правилам;
1. До целых с округлением в меньшую сторону;
1. До целых с округлением в большую сторону;
1. Иное - текстовое поле.
Размер платежа для погашения иных обязательств. Необходимо выбрать одно из значений:
1. Иные обязательства не погашаются из суммы платежа;
1. Иное - текстовое поле.
Округление результата расчета размера платежа для погашения иных обязательств. Необходимо выбрать одно из значений: 
1. До целых по математическим правилам;
1. До двух разрядов дробной части по математическим правилам;
1. До целых с округлением в меньшую сторону;
1. До целых с округлением в большую сторону;
1. Иное - текстовое поле.
Срок оплаты. Необходимо выбрать одно из значений:
1. платежный день;
1. платежный период;
1. иное – текстовое поле.
Для сохранения внесенных данных нажать кнопку Сохранить.
В блоке 6.6 Порядок определения размера и срока последнего платежа в строке необходимо заполнить (см. рис. 136): 
Сумма. Выбрать одно из следующих значений: 
1. В размере непогашенного основного долга, начисленных, но неуплаченных процентов за пользование заемными средствами;
1. Иное – текстовое поле.
Срок оплаты. Выбрать одно из следующих значений: 
1. Ранняя из платежного дня (либо платежного периода).
1. Иное – текстовое поле.
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[bookmark: _Ref148696519]136 – Порядок определения размера и срока 
последнего платежа
В блоке 6.7 Размер убытков и/или неустойки (штрафы, пени) вследствие неисполнения, просрочки исполнения или иного ненадлежащего исполнения обеспеченного ипотекой обязательства необходимо заполнить: 
1. За неоплату/нарушение срока оплаты процентов за пользование заемными средствами. Необходимо выбрать одно из следующих значений (см. рис. 137):
Размер неустойки и период начисления. При выборе значения отображаются дополнительные поля:
Неустойка (в процентах)* - текстовое поле;
Период начисления неустойки* - выбор значения из выпадающего списка.
Иное - текстовое поле.
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137 – За неоплату/нарушение срока оплаты процентов
 за пользование заемными средствами
За неоплату/нарушение срока погашения основного долга. Необходимо выбрать одно из следующих значений (см. рис. 138):
Размер неустойки и период начисления. При выборе значения отображаются дополнительные поля:
Неустойка (в процентах)* - текстовое поле;
Период начисления неустойки* - выбор значения из выпадающего списка.
Иное - текстовое поле.
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138 – Порядок определения размера и срока последнего платежа
Порядок расчета и оплаты неустойки. В текстовом поле Описание порядка необходимо описать порядок определения и оплаты в соответствии с условиями договора (см. рис. 139).
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139 – Порядок расчета и оплаты неустойки
Правила округления размера неустойки. Необходимо выбрать одно из следующих значений (см. рис. 140): 
До целых по математическим правилам;
До двух разрядов дробной части по математическим правилам;
До целых с округлением в меньшую сторону;
До целых с округлением в большую сторону;
Иное - текстовое поле.
[image: ]
140 – Правила округления размера неустойки
После заполнения нажать кнопку Сохранить.

Предмет ипотеки
Шаг 7 Предмет ипотеки заполняется в соответствии со сведениями Единого государственного реестра недвижимости. Для добавления предмета ипотеки нажать кнопку Добавить. По нажатию кнопки отображается меню выбора права. Выбрать вид права (см. рис. 141):
Право собственности.
Право аренды.
Право требования (ДДУ).
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141 – Выбор вида права
После выбора вида права откроется форма добавления предмета ипотеки. В блоке Описание предмета ипотеки необходимо добавить объект (см. рис. 142). Создание объекта описано в 1.6.2.2.
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[bookmark: _Ref168583495]142 – Описание объекта ипотеки
В блоке 7.1.1 Рыночная стоимость ипотеки необходимо заполнить следующие пункты:
1. Сведения о рыночной, либо кадастровой стоимости (см. рис. 143). Выбрать одно из значений:
Рыночная стоимость;
Кадастровая стоимость.
Заполнить обязательные поля:
Сумма*- текстовое поле;
Валюта*- поле выбора из выпадающего списка.
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[bookmark: _Ref148702769]143 – Сведения о рыночной, либо кадастровой стоимости
Сведения об оценщике. По нажатию кнопки Добавить отображается меню выбора вида субъекта. Выбрать необходимый вид субъекта (см. рис. 144): 
Физическое лицо;
Российское юридическое лицо;
Иностранное юридическое лицо.
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144 – Сведения об оценщике
Заполнение формы создания субъекта описано в 1.6.2.3.
Реквизиты отчета об оценке. Заполнить поля (см. рис. 145):
Номер отчета об оценке* – текстовое поле;
Дата отчета – ввод даты или выбор даты из календаря;
Дата оценки – ввод даты или выбор даты из календаря.
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145 – Реквизиты отчета об оценке
В блоке 7.1.2 Наличие обременений правами третьих лиц, подлежащих государственной регистрации выбрать одно из следующих значений (см. рис. 146):
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[bookmark: _Ref148704080]146 – Наличие обременений правами третьих лиц, подлежащих государственной регистрации
Отсутствуют;
Право. При выборе значения отображаются дополнительные поля (см. рис. 147):
1. Вид права* – поле выбора значения из выпадающего списка;
1. Номер регистрации* – текстовое поле;
1. Дата регистрации* – ввод даты или выбор даты из календаря;
1. Срок – текстовое поле.
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[bookmark: _Ref148704240]147 – Наличие обременений правами третьих лиц, подлежащих государственной регистрации. Вид – право
Обременение. При выборе значения отображаются дополнительные поля (см. рис. 148):
1. Вид обременения* – поле выбора значения из выпадающего списка;
1. Номер регистрации* – текстовое поле;
1. Дата регистрации* – ввод даты или выбор даты из календаря;
1. Срок – текстовое поле.
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[bookmark: _Ref148704369]148 – Наличие обременений правами третьих лиц, подлежащих государственной регистрации. Вид – обременение
В блоке 7.1.3 Сведения о государственной регистрации ипотеки заполнить поля (см. рис. 149):
Наименование органа регистрации прав – текстовое поле;
Номер регистрации* – текстовое поле;
Дата регистрации – ввод даты или выбор даты из календаря.
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[bookmark: _Ref148704463]149 – Сведения о государственной регистрации ипотеки
Для сохранения внесенных данных нажать кнопку Сохранить предмет ипотеки.

Дополнительные условия
На шаге 8 Дополнительные условия необходимо добавить сведения о дополнительных условиях обязательств по закладной.
В блоке 8.1 Дополнительные обязательства должника и/или залогодателя, которые влияют на размер, условия или порядок исполнения денежного обязательства указываются обязательства должника и (или) залогодателя, которые в соответствии с договором влияют на размер, условия или порядок исполнения денежного обязательства, но не указаны в иных разделах и реквизитах Закладной. В случае отсутствия таких обязательств указывается значение "отсутствуют". Необходимо выбрать одно из значений: (см. рис. 150):
Отсутствуют;
Описание доп. обязательств – текстовое поле.
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150 – Дополнительные обязательства должника и/или 
залогодателя, которые влияют на размер, условия или порядок 
исполнения денежного обязательства
В блоке 8.2 Целевое назначение кредита /займа (для обязательств, основанных на кредитном договоре или договоре займа) необходимо выбрать одно из следующих значений (см. рис. 151):
Не указано;
Приобретение предмета ипотеки;
Строительство предмета ипотеки;
Капитальный ремонт и (или) иное неотделимое улучшение предмета ипотеки;
Погашение ранее предоставленных кредита или займа на приобретение или строительство предмета ипотеки;
Иное – текстовое поле.
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151 – Целевое назначение кредита /займа 
(для обязательств, основанных на кредитном договоре или договоре займа)
В блоке 8.3 Целевое назначение кредита/займа связана с осуществлением должником предпринимательской деятельности, в случае необходимости, установить флаг в чек-боксе «Кредит предназначен для осуществления предпринимательской деятельности» (см. рис. 152).
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152 – Целевое назначение кредита/займа связана с 
осуществлением должником предпринимательской деятельности
В блоке 8.4 Сведения о страховании имущества, на которое установлена ипотека необходимо заполнить (см. рис. 153):
Чек-бокс «Страхование имущества от рисков утраты и повреждения». Установить флаг при необходимости. 
Страхование осуществляется за счет. Выбрать одно из значений:
1. Залогодателя;
1. Залогодержателя.
Первым выгодоприобретателем является. Выбрать одно из значений:
1. Залогодатель;
1. Залогодержатель;
1. Иное описание – текстовое поле.
Страховая сумма. Выбрать одно из значений:
1. Не менее остатка основной суммы долга;
1. Не менее остатка основной суммы долга, увеличенной на _процентов. При выборе значения отображается дополнительное текстовое поле Размер процента;
1. Иное описание – текстовое поле.
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153 – Сведения о страховании имущества, на которое 
установлена ипотека
Блок 8.5 Условия иных видов страхования, предусмотренных условиями договора, обязательства по которому обеспечены ипотекой заполняется, если условия иных видов страхования, предусмотренные условиями договора, обязательства по которому обеспечены ипотекой, не влияют на размер процентной ставки по денежному обязательству, обеспеченному ипотекой. Блок содержит текстовое поле Условие (см. рис. 154).
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154 – Условия иных видов страхования
Блоки 8.6 Условие о возможности обращения взыскания на заложенное имущество во внесудебном порядке, а также условия реализации заложенного имущества, взыскание на которое обращено во внесудебном порядке и 8.7 Способы и порядок реализации заложенного имущества при обращении взыскания на предмет ипотеки по решению суда заполняются, если возможность обращения взыскания на заложенное имущество во внесудебном порядке, а также реализация заложенного имущества, взыскание на которое обращено во внесудебном порядке, предусмотрены сторонами в договоре об ипотеке или в договоре, влекущем за собой возникновение ипотеки в силу закона. Необходимо заполнить поля (см. рис. 155):
Условие – текстовое поле.
Способ и порядок – текстовое поле.
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[bookmark: _Ref148705405]155 – Условие о возможности обращения взыскания на заложенное 
имущество во внесудебном порядке. Способы и порядок реализации заложенного имущества
В блоке 8.8 Право и условия отчуждения заложенного имущества залогодателем выбрать одно из следующих значений (см. рис. 156):
Залогодатель не имеет право отчуждать заложенное имущество;
Залогодатель имеет право отчуждать заложенное имущество только с согласия залогодержателя;
Иное – текстовое поле.
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156 – Право и условия отчуждения заложенного имущества
В блоке 8.9 Право и условия предоставления залогодателем заложенного имущества в пользование третьим лицам выбрать одно из следующих значений (см. рис. 157):
Залогодатель вправе без согласия залогодержателя сдавать заложенное имущество в аренду, передавать его во временное безвозмездное пользование и по соглашению с другим лицом предоставлять последнему право ограниченного пользования этим имуществом (сервитут) при условиях, что: срок, на который имущество предоставляется в пользование, не превышает срока обеспеченного ипотекой обязательства;
Права пользования третьих лиц прекращаются в соответствии с законодательством;
Иное описание – текстовое поле.
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157 – Право и условия предоставления залогодателем 
заложенного имущества в пользование третьим лицам
Блоки 8.10 Условия досрочного погашения обязательств должником, 8.11 Условия изменений плана погашения при частичном досрочном, 8.12 Условия исполнения обязательств при нарушении должником плана погашения, 8.17 Основания требования залогодержателем полного досрочного исполнения должником денежного обязательства заполняются в соответствии с условиями договора, обязательства по которому обеспечены ипотекой в части значений, которые влияют на размер, условия или порядок исполнения денежного обязательства (см. рис. 158):
Условия – текстовое поле;
Основания – текстовое поле.
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158 – Условия досрочного погашения обязательств должником. Условия изменений плана погашения при частичном досрочном. Условия исполнения обязательств при нарушении должником плана погашения. Основания требования залогодержателем полного досрочного исполнения должником денежного обязательства
Блоки 8.13 Права должника и залогодателя, 8.14 Обязанности должника и залогодателя, 8.15 Обязанности залогодержателя, 8.16 Права залогодержателя, 8.18 Подсудность споров, 8.19 Иные условия договора об ипотеке, кредитного договора (иного договора) или иного денежного обязательства, обеспечиваемого ипотекой заполняются в соответствии с условиями, определенными сторонами в соответствии с договором об ипотеке или договором, обязательства по которому обеспечены ипотекой (см. рис. 159):
Права – текстовое поле;
Обязанности – текстовое поле;
Условия – текстовое поле;
Основания – текстовое поле.
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159 – Права должника и залогодателя. Обязанности должника и залогодателя. Обязанности залогодержателя. Права залогодержателя. Подсудность споров. Иные условия договора об ипотеке, кредитного договора (иного договора) или иного денежного обязательства, обеспечиваемого ипотекой
В блоке 8.20 Действие кредитного договора (иного договора) или денежного обязательства, обеспечиваемого ипотекой после выдачи закладной залогодержателю выбрать одно из следующих значений (см. рис. 160):
Не указано;
Кредитный договор (договор займа) продолжает действовать;
С даты выдачи залогодержателю настоящей закладной органом регистрации прав договор об ипотеке (при его наличии) и кредитный договор (договор займа), обязательство по которому обеспечено ипотекой, прекращают свое действие, все отношения между залогодателем, должником и залогодержателем регулируются настоящей закладной.
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160 – Действие кредитного договора (иного договора) или денежного обязательства, обеспечиваемого ипотекой после выдачи закладной залогодержателю
Блок 8.21 Приложения к закладной заполняется в случае, если к Закладной прикладываются другие документы. По нажатию кнопки Добавить документ отображается меню выбора вида документа (см. рис. 161).
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161 – Выбор вида документа
Выбрать вид документа. Откроется форма создания документа. Описание см. в 1.6.2.4.
В блоке 8.22 Требования, обеспечиваемые ипотекой, при выставлении в чек-боксе флага Указать требования необходимо заполнить (см. рис. 162):
Общая твердая сумма требований залогодержателя:
1. Сумма* - текстовое поле;
1. Валюта*- выбор значения из выпадающего списка.
Объем требований, обеспеченных ипотекой, определяется на момент. Необходимо выбрать одно из следующих значений:
1. Удовлетворения требований за счет заложенного имущества;
1. Дата, событие. При выборе значения отображаются дополнительные поля:
Дата* – ввод даты или выбор в календаре;
Событие – текстовое поле;
1. Иной порядок – текстовое поле.
Требование, обеспечиваемые ипотекой. Выбрать в чек-боксе постоянное значение:
1. Основная сумма долга (сумма кредита, сумма займа), проценты за пользование заемными средства (для кредитного договора и договора займа с выплатой процентов), возмещение залогодержателю расходов, которые залогодержатель несет в соответствии с условиями договора об ипотеке (при его наличии) или в силу необходимости обеспечить сохранение заложенного имущества на страхование заложенного имущества, содержание и (или) охрану заложенного имущества либо на погашение задолженности залогодателя по связанным с этим имуществом налогам, сборам или коммунальным платежам.
Дополнительно указываются все, несколько или не указывается ни одно из следующих значений:
Возмещение убытков и (или) неустойки (штрафы, пени) вследствие неисполнения, просрочки исполнения или иного ненадлежащего исполнения обеспеченного ипотекой обязательства.
Проценты за неправомерное пользование чужими денежными средствами, предусмотренные обеспеченным ипотекой обязательством либо федеральным законом.
Возмещение судебных издержек и иных расходов, вызванных обращением взыскания на заложенное имущество.
Возмещение расходов по реализации заложенного имущества.
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[bookmark: _Ref148709837]162 – Требования, обеспечиваемые ипотекой

Депозитарный учёт закладной
Шаг 9 Депозитарный учёт закладной заполняется при наличии депозитария – номинального держателя. 
В блоке 9.1. Наименование депозитария, в который электронная закладная передается на хранение необходимо добавить описание депозитария, в который электронная закладная передается на хранение. Для этого необходимо нажать кнопку Добавить. Откроется форма создания депозитария (см. рис. 163).
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163 – Создание депозитария
Необходимо заполнить поля:
Блок Описание депозитария:
1. Наименование* – текстовое поле;
1. ИНН* – ИНН юридического лица (10 знаков);
1. ОГРН* – ОГРН юридического лица (13 знаков);
1. Телефон – текстовое поле;
1. eMail – адрес электронной почты.
Для поиска юридического лица необходимо ввести значение в поле Поиск юридического лица и выбрать необходимое из списка предложенных. 

В блоке 9.2 Наименование депозитария – номинального держателя (при наличии) необходимо добавить описание депозитария – номинального держателя. Для этого необходимо нажать кнопку Добавить. Заполнить поля аналогично блоку 9.1.

Блок 9.3 Номер счета депо депозитария отображается при наличии номинального держателя (заполнен блок 9.2) и содержит поля (см. рис. 164):
Номер счета депозитария* – текстовое поле;
Раздел счета депозитария – текстовое поле.
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164 – Номер счета депо депозитария
В блоке 9.4 Наименование депозитария, осуществляющего учет прав по закладной необходимо добавить описание депозитария – номинального держателя. Для этого необходимо нажать кнопку Добавить. Заполнить поля аналогично блоку 9.1.
В блоке 9.5. Номер счета депо депозитария, осуществляющего учет прав по закладной (отображается после добавления депозитария в блоке 9.4) необходимо заполнить поля (см. рис. 165):
Номер счета депозитария* – текстовое поле;
Раздел счета депозитария – текстовое поле.
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165 – Номер счета депо депозитария, осуществляющего
 учет прав по закладной
Блок 9.6 Номер счета депо первоначального владельца закладной или иного лица, осуществляющего права по электронной закладной отображается при добавлении депозитария в блоке 9.1. Необходимо заполнить поля (см. рис. 166):
Номер счета депозитария – текстовое поле;
Раздел счета депозитария – текстовое поле.
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166 – Номер счета депо депозитария, осуществляющего
 учет прав по закладной

Информация о закладной
Шаг 10. Информация о выдаче электронной закладной взамен документарной закладной заполняется, если осуществлялось аннулирование документарной закладной и составление электронной закладной. 
Необходимо заполнить следующие поля (см. рис. 167):
Дата выдачи документарной закладной первоначальному владельцу* – ввод даты или выбор в календаре;
Дата аннулирования документарной закладной* – ввод даты или выбор в календаре.
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[bookmark: _Ref148711463]167 – Информация о выдаче электронной закладной
 взамен документарной закладной

Информация о подписантах
На шаге 11 Информация о подписантах необходимо добавить подписанта нажав кнопку Добавить. Отобразится меню выбора вида субъекта. Выбрать вид субъекта Физическое лицо (см. рис. 168).
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168 – Выбор подписанта
Описание формы создания субъекта см. в 1.6.2.3.
Для сохранения внесенных данных нажать кнопку Сохранить. 

Регистрация ипотеки
На шаге 12. Сведения о государственной регистрации ипотеки необходимо заполнить поля (см. рис. 169):
Наименование органа регистрации прав – текстовое поле;
Номер государственной регистрации – текстовое поле;
Дата регистрации – ввод даты или выбор в календаре.
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[bookmark: _Ref148714077]169 – Сведения

[bookmark: _Toc169860322]Проверка ЭЗ
[bookmark: _Toc169860323]Список проверок закладных
Для перехода в список проверок закладных необходимо в главном меню выбрать раздел Проверка ЭЗ (см. рис. 170).
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170 – Список проверок закладных
Список проверок закладных содержит поля:
Номер – номер закладной;
Залогодатели – ФИО залогодателя;
Номер РР – номер, полученный в статусном сообщении от Росреестра;
Статус – текущий статус проверки электронной закладной;
Дата создания – дата создания проверки электронной закладной;
Пользователь – ФИО пользователя, создавшего проверку электронной закладной;
Подразделение – подразделение, к которому относится пользователь.

[bookmark: _Ref153203172][bookmark: _Toc169860324]Проверка закладной
Для создания проверки электронной закладной необходимо выполнить следующие действия:
1. На панели инструментов списка проверок закладных нажать кнопку Создать. Откроется форма создания проверки закладной (см. рис. 171). 
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171 – Создание проверки закладной

В блоке Описание пакета заполнить обязательное поле Наименование пакета. Нажать кнопку Сохранить. В блоке Статус установлен статус Редактируется.
Заполнены автоматически следующие поля (см. рис. 172):
Номер и дата создания;
Организация и сотрудник;
Статус проверки.
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172 – Описание пакета
В блоке Список документов нажать кнопку Добавить. Откроется форма добавления закладной (см. рис. 173).
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173 – Создание закладной
В блоке Файлы прикрепить xml-файл закладной. Нажать кнопку Подписать файл (см. рис. 174).
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174 – Файл закладной добавлен
В окне Выбор сертификата выбрать сертификат и нажать кнопку Подписать выбранным сертификатом (см. рис. 175).
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175 – Выбор сертификата
В список файлов добавлен файл подписи .sig (см. рис. 176).
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176 – Добавлен файл подписи
Нажать кнопку Сохранить. Возврат в форму создания проверки закладной. В блоке Список документов создана запись (см. рис. 177).
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177 – Закладная добавлена в список
Нажать кнопку Сформировать опись. В блоке Список документов создан файл описи, содержащий файл request.xml.
Нажать кнопку Подписать ЭП и подписать файл описи аналогично файлу закладной. 

Примечание – Для просмотра файла описи и подписания необходимо в меню [image: ] выбрать действие Редактировать. В бланке документа Опись обращения, в блоке Файлы, выбрать файл request.xml и нажать кнопку Подписать файл. После подписания файла, в списке, будет создан файл request.xml.sig (см. рис. 178).
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178 – Опись обращения подписана
Нажать кнопку Сохранить. Возврат в форму создания проверки закладной.
Нажать кнопку Отправить обращение. В блоке Статусы установлен статус Отправлено. В описи обращения создан zip-архив, содержащий xml-файл закладной, файл подписи закладной, xml-файл описи и файл подписи описи (см. рис. 179).
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179 – Пакет отправлен в Росреестр
В описание пакета добавлено поле Номер Росреестра (см. рис. 180). 
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180 – Номер Росреестра
По нажатию на наименование статуса откроется окно, содержащее подробную информацию о статусе проверки (см. рис. 181). 
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181 – Статусы проверки закладной

В результате успешной проверки закладной в пакете устанавливается статус Загружена (РР). Пакету присваивается номер Росреестра. В блоке Список документов создается запись Закладная (результат проверки). Файл ответа содержит zip-архив.

[bookmark: _Ref169191064][bookmark: _Toc169860325]Подписание
[bookmark: _Toc169860326]Подписание SignMe
Выпуск подписи
Для получения сертификата УКЭП физического лица в SignMe необходимо выполнить следующие действия:
1. В главном меню выбрать раздел Выпуск подписи. Откроется список заявок на выпуск подписи (см. рис. 182).
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182 – Список пакетов на подпись в Госключ
Нажать кнопку Создать. Откроется бланк Новая заявка, в котором производится проверка наличия подписи (см. рис. 183). 
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183 – Проверка наличия подписи
В поле Поиск физического лица указать значение для поиска, затем выбрать необходимую запись из предложенных вариантов. Поля формы Проверка наличия подписи заполнены. 
Поля СНИЛС, ИНН, Телефон, e-mail можно заполнить вручную.
Нажать кнопку Проверить данные в сервисе SignMe [image: ].

Примечание – Если иконка кнопки Проверить данные в сервисе SignMe выделена красным цветом [image: ], то необходимо заполнить обязательные поля или проверить корректность введенных значений. 

Если по указанным параметрам уже была создана заявка на выпуск подписи, то отображается соответствующее уведомление (см. рис. 184).
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184 – Найдена заявка на выпуск подписи
По нажатию кнопки Перевыпустить будет создана заявка на перевыпуск подписи.
По нажатию кнопки Получить заявление в каталог будет загружен pdf-файл заявления.

Если подпись ранее не выпускалась, то отобразится блок Заявитель (см. рис. 185), содержащий информацию о заявителе и блок Вызов курьера (см. рис. 186). 
Блок Вызов курьера заполняется в случае, если для сбора пакета документов требуется выезд к заявителю.
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185 – Информация о заявителе
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186 – Вызов курьера
Нажать кнопку Создать заявку. Открыта форма Заявка на подпись (см. рис. 187).
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187 – Заявка на подпись создана
В блоке Файлы добавить pdf-файлы документов:
 – файл отправлен и загружен в SignMe.
[image: ] – файл отправлен в SignMe.
[image: ] – скачать файл.
В блоке Файлы прикрепить файлы документов. Необходимо перетянуть pdf-файл в соответствующую область либо кликнуть на область. Откроется окно, в котором выбрать файл для загрузки (см. рис. 188).
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188 – Блок Файлы
В строке Фото клиента, по нажатию кнопки Отказ, откроется окно Акт отказа от фотофиксации (см. рис. 189).
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189 – Акт отказа от фотофиксации
Необходимо заполнить обязательные поля Населённый пункт, Наименование компании, Должность сотрудника и нажать кнопку Сформировать. Будет сформирована и загружена печатная форма документа акта об отказе владельца сертификата ключа проверки электронной подписи от фотофиксации (см. рис. 190).
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190 – Акт об отказе владельца сертификата ключа
 проверки электронной подписи от фотофиксации
После загрузки документов в блоке Файлы нажать кнопку Подтвердить выпуск [image: ]. 
Для просмотра актуального статуса нажать кнопку Обновить статус [image: ]. Дождаться установки статуса заявки Активировано.
Для отмены заявки нажать кнопку Удалить заявку [image: ]. Будет установлен статус Отменено.
Скачать приложение SignMe из магазина приложений и установить его на смартфон. Отĸрыть приложение Sign.Me на мобильном устройстве. Нажать кнопку Добавить новый профиль. Выбрать пунĸт Сĸанировать QR-код (см. рис. 191). 
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191 – Вход в систему
Отсĸанировать QR-ĸод из заявления с помощью приложения. Ввести номер телефона, который указан на первой странице заявления. Нажать кнопку Продолжить (см. рис. 192).
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192 – Подтверждение
Указать пароль для входа в личный кабинет SignMe и код из СМС (см. рис. 193).
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193 – Ввод кода из СМС
Указать пин-код, с помощью которого будет осуществляться вход в приложение Sign.Me (см. рис. 194).
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194 – Ввод пин-кода
Пройти идентификацию личности. На этом шаге проверяется статус подтверждения личности. Необходимо пройти идентификацию с оригиналами документов и показать представителю QR-код, после чего нажать на кнопку Продолжить (см. рис. 195).
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195 – Идентификация личности

Примечание – Если клиент уже подтвердил свою личность и модератор одобрил выпуск, то мобильное приложение пропустит этот шаг.

После получения уведомления о подтверждении личности авторизоваться в приложении Sign.Me. Отĸрыть мобильное приложение и ввести пин-ĸод. Перемещать палец по экрану для создания сертификата.
Ознаĸомиться с запросом на выпусĸ сертифиĸата и подписать его. Проверить, что данные в запросе на сертифиĸат сходятся с вашими, после чего нажать ĸнопĸу Подписать. Сертификат выпущен, доступно подписание.

Подписание в обращении
Открыть обращение и перейти в блок Документы. Нажать кнопку Подписание (см. рис. 196).
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196 – Описание пакета
В открывшейся форме выставить флаг в чек-боксе для документа, который требуется подписать, затем нажать кнопку SIGNME. В блоке Сеансы подписания отобразится информация о процессе подписания (см. рис. 197). 
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197 – Подписание файла документа
Для актуализации данных нажать кнопку Обновить список сеансов [image: ].
После подписания документа в мобильном приложении будет установлен статус Документы подписаны (состояние Завершено). В блоке Документы на подпись отобразится файл подписи .sig.

Примечание - Если файл подписи отсутствует, то необходимо нажать кнопку Обновить список документов [image: ].

[bookmark: _Ref152259394][bookmark: _Toc169860327]Подписание в Госключ
Выпуск подписи
Для получения сертификата УКЭП физического лица в Госключ необходимо выполнить следующие действия:
1. Скачать приложение Госключ из магазина приложений и установить его на смартфон. Ввести логин и пароль портала Госуслуг и подтвердить передачу данных. Ввести код из СМС, полученный на номер, указанный в учётной записи Госуслуг (см. рис. 198).
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198 – Установка приложения и авторизация
Принять условия лицензионного соглашения (см. рис. 199).
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199 –Лицензионное соглашение
Установить пароль (см. рис. 200).
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200 – Установка пароля
Сгенерировать случайные числа для работы приложения и подтвердить получение сертификата (см. рис. 201).
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201 – Получение сертификата
Если документы на подписание пришли, то после получения push-уведомления открыть задачу получения сертификата УКЭП (см. рис. 202).
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202 – Получены документы на подписание
Если документы на подписание не пришли, то перейти в настройки и выбрать пункт Получить сертификат УКЭП ФЛ (см. рис. 203).
[image: ]
203 – Документы на подписание не получены
Ввести логин-пароль портала Госуслуг и подтвердить передачу данных для формирования сертификата УКЭП ФЛ.
На странице выбора идентификации выбрать способ идентификации Дистанционная идентификация по загранпаспорту (см. рис. 204).
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204 – Выбор способа идентификации
Ввести номер загранпаспорта и дату окончания срока его действия. Запустить считывание загранпаспорта (см. рис. 205). 
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205 – Идентификация по загранпаспорту

Примечание – Функция считывания будет доступна при наличии в смартфоне NFC-модуля. 

Приложить смартфон к правой части пластиковой страницы загранпаспорта. Переместить смартфон по поверхности страницы паспорта пока «Поиск паспорта…» не сменится на «Сканирование паспорта…». Ждать и не сдвигать смартфон пока идёт «Сканирование…». Видим индикацию успешного завершения идентификации (см. рис. 206).
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206 – Идентификация по загранпаспорту
Ознакомиться с бланками заявления и сертификата УКЭП ФЛ и подтвердить (см. рис. 207). 
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207 – Подтверждение получения сертификата

Подписание в обращении
Открыть обращение и перейти в блок Документы. Нажать кнопку Подписание (см. рис. 196).
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208 – Описание пакета
В открывшейся форме выставить флаг в чек-боксе для документа, который требуется подписать, затем нажать кнопку Госключ. В блоке Сеансы подписания отобразится информация о процессе подписания (см. рис. 197). 
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209 – Подписание файла документа
Для актуализации данных нажать кнопку Обновить список сеансов [image: ].
После подписания документа в мобильном приложении будет установлен статус Документы подписаны (состояние Завершено). В блоке Документы на подпись отобразится файл подписи .sig.

Примечание - Если файл подписи отсутствует, то необходимо нажать кнопку Обновить список документов [image: ].

[bookmark: _Toc169860328]Отправка e-mail для подписания
Открыть обращение и перейти в блок Документы. Нажать кнопку Подписание (см. рис. 196).
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210 – Описание пакета
В открывшейся форме выставить флаг в чек-боксе для документа, который требуется подписать, затем нажать кнопку E-MAIL. В блоке Сеансы подписания отобразится информация о процессе подписания (см. рис. 197). 
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211 – Подписание файла документа
На e-mail подписанта будет направлено уведомление, содержащее ссылку для просмотра и подписания документа (см. рис. 212).
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212 – Уведомление о необходимости подписать документ
Перейти по ссылке. Откроется Форма удаленного подписания (см. рис. 213).
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213 – Форма удаленного подписания
По нажатию кнопки Подписать откроется окно Выбор сертификата. После выбора сертификата нажать кнопку Подписать выбранным сертификатом. После получения уведомления «Файл подписан» необходимо вернуться в форму подписания документа и нажать кнопку Обновить список документов. Файл подписи .sig отобразится в списке файлов документа (см. рис. 214). 
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214 – Получен файл подписи .sig
По нажатию кнопки Загрузить SIG откроется окно выбора файла подписи из каталога. После выбора файла появится уведомление SIG ФАЙЛ ЗАГРУЖЕН. Если наименование файла подписи не соответствует наименованию файла, то отобразится уведомление Ошибка в наименовании файла. 
По нажатию кнопки Отказать отобразится уведомление Отказ зафиксирован. 

Для актуализации данных нажать кнопку Обновить список сеансов [image: ].
После подписания документа в мобильном приложении будет установлен статус Документы подписаны (состояние Завершено). В блоке Документы на подпись отобразится файл подписи .sig.

Примечание - Если файл подписи не появился, то необходимо нажать кнопку Обновить список документов [image: ].
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KYB[1-002/2024-17060

Damunus U.
Tnasrsin odne Ned
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MPUHATO...

craTve osPAwEHNS
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Cratycel o6pawenus: R-240527-0507

Ha nposepxe OJIK 28.05.2024,14:37:52
omnpasnero 28.05.2024,14:36:40
bopmmpyetcs 28.05.2024,10:20:56
£80n AakHbX 28.05.2024, 09:40:38

Ne obpauienns Ha Moprane: BC-2024-05-28-000407
VeenoMneHyte: OBpallieHHe HaXOQUTCA Ha STane NPOBEAEHHA NPOBEPOK (DOPMATHO-NOTHYECKOTO KOHTPONA
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CraTycsl oGpalyenus: R-240506-0220

Obpaerite npHHATO seRovCTROM 06052024, 18:0105 I
Ha nposepke BJIK 06.05.2024, 18:01:05

omnpaeneno 06.05.2024, 18:00:56

wopmupyetca 06.05.2024,1713:36

Ne 0Bpalueris Ha MopTane: BC-2024-05-06-000525
YBeomneHHe: MepsusHsle aBTOMATHIUPOBAHHEIE NPOBEPKH 1t NPOBEPKH (DOPMATHO-NOTMHECKOTD KOHTPONA YCNEIWHO NpOFiAeHs!. OBPALLEHHe NPUHATO B 0GPAOTKY.
BenoMCTEOM.

3anuch kHur yuera
KYBI1-002/2024-13209 oT 06.05 2024 18:00:56;
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Cratycel oGpauenms: R-240613-0603

Cebopmuposaka KeuTaHUs 13.06.2024, 17:37:05
OBpaLlerie MPUHATO BeROMCTEOM 13.06.2024, 17:29:53
Ha nposepke OJIK 13.06.2024, 17:29:53
otnpasnero 13.06.2024, 17:29:41

Ne obpauenns Ha Moprane: BC-2024-06-13-001017
Veenomnenue: 1o 0GpaLieHHio CHOPMMPOBAHa KBUTAHUMA ANA OCYLIECTENEHNS ONNaTL! 33 NPEAOCTABNEHHE YTy

e-mail anpeca nnaTenbukos: 431403268468@mail ru;

TpeGyembie onnars:

VIH: 32167864972013354161, cymma: 2000.00, onnara A0 18.06.2024 17:37;

CceiNka ANA CKa4MBaHIA MHAOPMALK Ha nopTane PocpeecTpa
http//ppoz-filestorage-bal-01.egron test:12088/download?token=AgK3-ei0XBUMCaQ6 Jo-Fd4L55gSpAlimWVoVUpSQXBAOWOFBWWP30-UtTjJ43L_VTWPSbstzpm48tgoxwaNFx1KVUIKARKpAYH-

MIVdo03TXDxMIaUcHe7WKNKBOCTZY S7sS1QL KHEdgSTXWBIMHSJ3d0iQ_NNMEJGAR4CKHACGSdytnC 1DSSF_il
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A/ O6pawetme: Vicnpagnenne Texwuuecknx owmbok & EMPH R-240605-0585

R-240605-0585 ®amunua 1. BBOJ AAHHBIX
05.06.2024, 10:1313 Tnasrsit oduc Ned

HOMEP M BATA CO3RANMS OPrAHMSAMS M COTPYAHMK craTvC osPAWEHNS

HanMeHoBaHMe obpaLieHns:

Mcnpasnenue TexHuueckux owuGoK 8 EMPH

FocynapcTeenan yenyra® | Mcnpasneryie TexHyeckiix OLMGOK, COREDMaUXCA 8 ETPH

OBBEKTH

3asenenne’ 3asEneHHe 06 HCMPABNIEHUM TEXHUUECKUX OLUMGOK & 3anucsx EMPH (CTaTss 61 3akowa)

3asBUTENN

+ NOBABM nokvi

Ne 3anucw & p... [ata sanuck | KH Oumbouran 3anuce MpasunsHias sanucs RIS
CBEREHMA

CBeneHws ANA UCMPABNEHWS TEXHUYECKYX OWMGOK & EFPH.

5

s osos02  asrmasars. 2

/' Penaktuposats
3ABEPLUMTH

| vaemms

1 crpoka ewiGpara Beero crpok: 1
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A/ Coucok o6pawennin / OBpauierne: VCNpagneie TexHUECKNX OWNBOK & peecTpe rpaHmL R-240605-0587

R-240605-0587

05.06.2024, 10:36:45

HOMEP M BATA CO3RANMS

HanMeHoBaHMe obpaLieHns:

FocynapcTeenran yenyra®

®amunus U. BBOJ AAHHBIX
FnasHsii odmc Ned
OPrAMMSANS W COTPYRHMK craTYC OBPAWENMS

Mcnpasnenue TexHUUECKHX OLIMGOK B peecTpe rpaHuL

3asenenne’

VIcnpasnerie TexsiueCKkiiX OLIMGOK, COREDXALIIXCA & CBENIEHISX DEECTPE MPaHHLL

3amenenyie 06 UCTPABNEHIM TeXHUMECKIX OLLIMGOK & 3anucax ETPH

BHeceHme CBEACHHI NPH HCMPABNEHMH TEXHAECKHX OLIMEOK B PEecTPe rpaHL

Peectpossiit

5435

PenakTuposats

Yaanuts

onme

IARBUTENN

HOKYMEHTE!

+ RosaBi

Oumbouras 3anuca Mpasunsiian sanuce

OwwBouHan sanuck] MpasunsHas sanucs2

3ABEPUMTL
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A / O6paenme: Brecenne uamerennit s ETPH R-240605-0588

R-240605-0588 Damunus U. BBOJ AAHHbIX
05.06.2024, 12:20:14 Fnasnsin odmc Ned
HOMEP M ATA CO3BANNS OPrAHMSAAS U COTPYRHMK craTve osPAwEHNS

HaumeHoBaHMe o6paLeHMs:

BHecenue usmenenuin 8 ETPH one
TOCYAAPCTSEHHAR YCNYTa® | BHECEHME U3MEHEHI B 3aNMCH PESCTDa NIP3B, OTAHWNEHWH TIDAB 1 OBDEMEHEHNT HEIIBIKAMOTO MMYLIECTEa ERMHOTO FOCYIIBPCTBEHHOTO DEECTDA HETIBIKHMOCTH -
OBBEKTH
3amenenme® ‘3aREneHME O BHeCeHH uaMeHeHN B ETPH (CTaTbn 33, 39, 40, 41, 43, 47, 53 3aK0Ha) -
asEuTENN
Caenenws o peectposoi 3anucH
HowMep 3anucy peectpa [1aTa BHeCeHMS NaHHbIX (i} okvMERTE

[LeTanshas doprynuposka 3SABEPUMTH

BHOCHMBIX CBEACHWIL.
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Caenenws Ans BHecerms 8 ETPH COXPAHUTH

Tun nokymenTa® -

TekcT vamenerus.
Ocranoce 1000 cumeonos*





image119.png
A / O6pawenme: Brecenme ceenenmit 8 ETPH & OTHOWEHMN OGBEKTa HEQBMKMMOCTH R-240605-0589

R-240605-0589 ®amunua U.
05.06.2024, 12:37:29

HOMEP M BATA CO3RANMS

BBOA AAHHBIX

naskbiit ocbuc Ned

OPrAMMSALIMS M COTPYAHNK craTyc ospAWENNS

HanMeHoBaHMe obpaLieHns:

BHecenue caeneHuit 8 ETPH B OTHOLIEHUH 0GbEKTa HEABIKUMOCTH

FocynapcTeenan yenyra® | BHecewue Caenenuit & ETPH N0 MHULMATYEE 33UHTEPECOBaHHOTO MLG
3asenenne’ 3amenenite o sHeceHy i3veHeHUit 8 ETPH (cTaTw 33, 39, 40, 41, 43, 47, 53 3akona)

CaeneHws Ans BHeCeHUS cBEACHMi 06 O6beKTe

+ [OBABUTH

Tun vamenerun TekcT BHOCUMBIX CBeRHUit

COREPHALLMECS B PELLEHIN (3KTE) 06 YCTAHOBNEHMM (MIMEHEH!M) PASDELIEHHOTO UCTIONBIOBAHNR 3EMNSHOTO YUACTKE  TEKCT HameHeHIs

PenakTuposats

Yaanuts
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Caenenws Ans BHecerms 8 ETPH COXPAHUTH

Tun nokymenTa® -

TekcT vamenerus.
Ocranoce 1000 cumeonos*





image121.png
A / O6pawetme: Brecenve ceenenmit 8 ETPH R-240605-0590

R-240605-0590 ®amunua 1. BBOJ AAHHBIX
05.06.2024, 14:31:41 FrasHsii odne Ned
HOMEP M BATA CO3RANMS OPTAMMSALN U COTPYRNK craTyC osPAWEHNS

HanMeHoBaHMe obpaLieHns:

BHecenue caenenuit 8 EFPH OMMCAHIE
FocynapcTeenan yenyra® | BHecewue Caenenuit & ETPH N0 MHULMATYEE 33UHTEPECOBaHHOTO MLG -
OBBEKTH
3asenenne’ 3amenenme o BHeCeHMN HaMeHeHMit B ETPH -
3asBUTENN

Caenenws Ans BHeceHUs caeneHwil

+ NOBABMT -
ROKYMENTE!

LOTIONHATENHBIE
© chu3UIECKOM NiLe (NPABOOGNARATENe, NHiLie, NPABA KOTOPOTO OTPEHIUMBAIOTCA 1 OBPEMEHAIOTCS OGLEKTS! HEABWKUMOCTH, SIMUE, B MONL3Y KOTOPOTO NPaBa Orpar. CBEEHUA

Tun vamenerun

YVaans 3ABEPUMTH
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Caenenws Ans BHecerms 8 ETPH COXPAHUTH

Tun nokymenTa® -
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A/ O6pauienme: Brecenye caenenmii 8 3aNMCk 0 NPEAOCTABNEHMN TPETLUM NMLAM NEPCOHANBHBIX AaHHbIX R-240605-0591

R-240605-0591 Pamunus U.
05.06.2024, 14:38:42 Fnassit odvc
HOMEP M BATA CO3RANMS OPrAHMSAMS U COTPYAHMK

HanMeHoBaHMe obpaLieHns:

BBOJ [IAHHBIX

craTyc oseAwEnNs

BHeceHue CBEAEHHU B 3aNUCh O NPEAOCTABNEHUM TPETLUM NULAM NePCOHANBHBIX AAHHBIX

FocynapcTeenan yenyra® | BHecewue Caenenuit & ETPH N0 MHULMATYEE 33UHTEPECOBaHHOTO MLG

3asenenne’ 3amenenite o sHeceHy i3veHeHUit 8 ETPH (cTaTw 33, 39, 40, 41, 43, 47, 53 3akona)

Caenenws Ans BHeceHUs caeneHwil

Tun vamenerun

BHECTM 3MVCh O BOIMOXHOCTH MPEACCTABNEHHS! TPETLMM NMLIaM MEPCOHANSHBIX A3HHLIX PABOCG/IARATENS (MLLA, & NOMb3Y KOTOPOTO 3APErUCTPHPOBAHS! OPaHMIE.

PenakTuposats

Yaanuts

OMMCAHIE

+ [OBABUTH

(OMONHATEN

CBEREHMA

3ABEPLUMTH
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A / O6pawetme: Npuocrar

R-240605-0592
05.06.2024, 1516:46

HOMEP M BATA CO3RANMS

HanMeHoBaHMe obpaLieHns:

MpuocTanosnenve

HOBNEHME PerncTPaLMN U (MnM) yusTa R-240605-0592

Damunus U.

Fnasnsin oduc Ned

OPrAHMSAUAS U COTPYAHMK

BBOJ [IAHHBIX

craTyc oseAwEnNs

perucTpaumMm u (unu) yusta

FocynapcTeenran yenyra®

MPHOCTaHOBNEHIE OCYILIECTEREHIR FOCYAAPCTEEHHOTO KAAACTOOBOMO YHETa i (M) FOCYAAPCTEEHHON PErVCTPALMY NID3B B 33ABUTENSHOM NOPSAKE

3asenenne’

OBBEKTH
33RBMleHIte O NPUOCTAHOBNIEHIH KARACTPOBOMO YUETa U (UNW) PErUCTDALMM NPas -
IAsBUTEN
PeKBU3NTLI PaHee NORAHHOTO OGPALLSHHS 1 MPHUMHLI MIPHOCTAHOBKY
05.06.2024 (i} KyBO KYBA-002/2024-16102 TIOVCK 110 KYBL Loy

Dara obpaluerma®

Cpok po

=]

HOMONHATEREHEIE
caeneHits
= 2

OcHoBarMe MproCTaHOBKI.
OcTanock 25000 cumMeonos

3ABEPUMTL





image125.png
ooo

Konnexuys 3assuteneit
aseuens MpencrasyTens

Hockoga Keenvsi 23.01.2001 r.p. Oreyrerayer

Konnexuus RokyMeTos
HaWMeHOBaHUe AOKyMeHTa
[lorosop kynan-nponaxm oT 23.05.2024 1. Ne7

‘3asEneHMe O BHECEHUN UaMeHerWii B EMPH - Hockosa Keenns

Konnexuus o6vextos
HawmeHoBaHUe obbekTa

02:50:170101:541 (3narie) BalKopTOCTaH Pecn, XaiGynnHCKuii p-H, MOROMbCK ¢, C.Uekmapesa v, A 541, ks 44, nnowans 150 ke.m

MpencrasyTens npenctasutens

Oreyrerayer

[IOBABIATB BLIEPAHHOE
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A / O6paenne: Mpekpalenme pervcTpaLmn 1 (unu) yuéta R-240605-0593

R-240605-0593 ®amunua 1. BBOJ AAHHBIX
05.06.2024, 16:13:24 Tnasrsit oduc Ned
HOMEP M BATA CO3RANMS OPFAHMSALMS M COTPYIHIK craTvC osPAWEHNS

HanMeHoBaHMe obpaLieHns:
Mpekpaluenue perucTpaumMm u (unu) yusra

FocynapcTeenas yenyra® | pepallieHue OCYLLECTENEHIA FOCYAADCTBEHHOMO KARACTPOBOTO YUeTa U (1) FOCYRAPCTBEHHOI PErUCTPALIN NPAE & 33TBNTENLHOM NOPATKE

3asenenne’ 3aneneHite O NPeKPaLLEHHY OCYLIECTBNIEHAS FOCYAAPCTBEHHONO KAAACTPOBOMO YUETa i FOCYAAPCTBEHHON PErUCTPaUM NDaB (CTaTss 31 3akoHa)

PeKBUUTBI paHee NORAHHOrO oBpaLLieHNs

Lata obpausenis” 05062024 ] Kven KYB[1-002/2024-1610 TIOMCK 110 KYEA
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ooo

Konnexuys 3assuteneit
aseuens MpencrasyTens MpencrasyTens npenctasutens

Oreyrerayer Oreyrerayer

Konnexuus RokyMeTos
HaWMeHOBaHUe AOKyMeHTa
[LloBeperHocTs oT 17.05.2024 . Ne66.

‘3asEneHMe O BHECEHUN UaMeHeHWi B ETPH

Konnexuus o6vextos
HawmeHoBaHUe obbekTa

04:01:011306:454 (ERuHSI HemBy VMBIl KOMANEKT) 649100, Pecn ANTait, MaiiMuHCKWit p-H, MOCENoK KapyLwIKa, yn ABUBUMORHaS, v 26, nnowans 999 ke.m

[IOBABIATB BLIEPAHHOE
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A / O6pauenme: Nopaua KONONHMTENLHLIX AOKYMEHTOB R-240605-0595

R-240605-0595 Damunus U. BBOJ AAHHBIX

05.06.2024, 17:39:27 FnasHuin odnc
OPrAMMSAUAS W COTPYRHMK

HOMEP M BATA CO3RANMS craTyC osPAUENMS

HanMeHoBaHMe obpaLieHns:

Mopaua AONONHUTENbHBIX AOKYMEHTOB

FocynapcTeenan yenyra® | OGPaGOTKa MOTONHUTENsHLIX OKYMEHTOS, MPECTABNAEMIX 3ABMTENEH, & TOM UHCTIE C LENSIO YCTPAHEHVS MPHUMH, MPUBEALINX K NDUOCTAHOBNEHMIO T

3asenenne’ [lononkyTensHsie AOKYMEHTS!, MDENCTABAENbIE 3ARBUTENEN, B TOM UHCNE C UENIbIO YCTPAHEHNS NPULIH, MPUBERLLIAX K IDUOCTAHOBEHIIO FOCYAAPCTEEH

PeKBUUTBI paHee NORAHHOrO oBpaLLieHNs

(i} KyBO TIOVCK 110 KYBIL

Dara obpaLuerms®
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Konnexuys 3assuteneit
Jaseutens MpencrasuTens MpencrasuTens nperctasutens

Oreyrerayer Oreyrersyer

Konnexuus RokyMeTos
HaWMeHOBaHUe AOKyMeHTa

‘3asENEHIE O BHECEHMN U3MEHEHW B ETPH -

Konnexuus o6vextos
HawmeHoBaHUe obbekTa

4578:852367:741 (MalUuHo-1ecTo) 455027, YenaGHHCKas 06, I MarHuTOropek, JIeuHckuit p-+, yn MpecHas nnoTusa, A 6, Miowans 5 ke.m
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A/ Crcok 3aknagmbix
@® cosaars ospauenme

Buicrpu nowek. Howep 3aknanson Rava cosmanns o7 [LRAp—— [ — R——

= ospaoms &8 8 8 leIOIC)

B nposepra 33

19 M-240605-0019 05.06.2024, 18:02:28 Damunns Vv Tnashsii odmc Ned

@ Bumyex noanwew

15 M-240604-0015 04.06.2024, 11:2610 Tnashsii oduc Ned
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A/ 3aknagwas: M-240613-0022

M-240613-0022 ®amunua Unsa
13.06.2024, 18:18: r ‘ Ned
HOMEP M ATA CO3BANNS OPrAHWIALIR M COTPYRHIK ~
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4. O6s3aTenbcTBa O6ecneueHUs UNOTEKOM v

o

OOOOOOOOOD
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1. 3anoroparenu + [OBABUTH

Duaneckoe Mo
PoCCHIACKOE 10p.MUO
MHocTparHoe 1op o

nno
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2. DomxHUKH + [OBABUTI

Duanueckoe Mmuo
Poccuiickoe op.uuo
VHocTpaHHoe lop o

nno
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3. MepBoHauanbHbIii Bnaaeney 3aknaaHoi + [OBABWTI

@usiueckoe nuuo
Poccuiickoe op.uuo
VHocTpaHHoe lop o

nno
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PeKBU3UTHI O HOTAPUANLHOM 3aBEPEHUM AOKYMEHT
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4. O6s3aTenbcTBa O6ecneueHUs UNOTEKOM

4.1 KpeauTHbIt ROFOBOP (MHOM AOTOBOP) UMW ACHEXHOE 0GS3aTeNbCTBO, OGecneunBaeMoe UNOTeKo#

Mlouck aokymenTa

Onucanue pokyMenta

Tun okymenTa®

HaumenosaHue"

Homep®

Cpox peficTans o1

Kon noppaspenesia

LononHuTensrsie
Ccsenenua. Octanocs 1000,

VICTOUHMK OUUMansHOR
nyGAUKaUm. OcTanocs.

@amnnnn

Cepus Mata esinaun® (i}
o) Cpox nefictan 20
Opraw sbinaun
PeKBUIUTBI © HOTAPMANHOM 3aBePeHMH AOKYMEHTa
a Orvecteo

Howep & peecrpe.

MecTo 3akniouenus

[lorosop kynnn-nponasm

ata peructpauna

TMepeTauyyTe JOKYMEHTI B 3Ty OGNACTL WM KIIUKHWTE YTOGH! NPUKDENKTH

Onucatue. OcTanock 1000
Cnmeonoa®

WHoe ocHosaHue

Vroe
ocHoBaHMe(nepenenaTs 6.
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4.2 Cymma o6n3atenscts

CymMa ocHoBHOro gonra

@ Mecria O Hewssecrva

Cymma® Baniora® Poccuitckuit py6ne

MOPAACK NPeAOCTaBNEHUS CYMMBI KDeAUTa/3aiMa

Onucanve nopsaka.
Ocranoc 25000.

OCTaToK OCHOBHOM CYMMBI AoNTa

O Yasars ocratox
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4.2 Cymma o6n3atenscts

CymMa ocHoBHOro gonra

@ Mecria O Hewssecrva

Cymma® Baniora®
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4.2 Cymma o6n3atenscts

CymMa ocHoBHOro gonra

O Meecrvia @ Hewssecrva

Mopanok onpenenexis
CYMMBI OCHOBHOTO AONTa"

Venosus, nossonsiowe 8
HAREAILI MOMENT.
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MOPAACK NPeAOCTaBNEHUS CYMMBI KDeAUTa/3aiMa

Onmcanvie nopsaka.
Ocranoc 25000.
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OCTaToK OCHOBHOM CYMMBI AoNTa

Vka3aTh oCTaToK.
Cymma® BanoTa® Poccuitckuit py6ne

Ha gty * 8
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5. Pa3Mep NPOLEHTOB N0 AGHEXHOMY OGA3aTeNbCTBY, 0GECNEUeHHOMY MNOTeKOM

5.2 Pa3Mep UKCUPOBAHHO NPOLIEHTHOM CTABKM UNU YC/IOBUS ONPEAeNeHHa U3MEHSeMO NPOLEHTHO CTaBKM

Tun craskn

© Oucnposakkan O Vismensevan

Pa3mep cTasku” PasmeprocTs®
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5.2 Pa3Mep UKCUPOBAHHO NPOLIEHTHOM CTABKM UNU YC/IOBUS ONPEAeNeHHa U3MEHSeMO NPOLEHTHO CTaBKM

Tun craskn

O Oucrposakkan @ Vismensevan

Pa3mep cTasku” PasmeprocTs®

Venosye onpenenenia
V3MEHEHASMON NPOLEHTHO.
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5.3 MepUoR HauMCnEeHUs NPOLEHTOB

[laTa Hauana HauNCNEHNs NPOLEHTOB

O 32 naro asimaun

@ wHoe onucarme maTel

Wroe onucanye aat.
Octanoc 1000 cumaonos*

=

[laTa OKOHUAHUR HAUNCNEHNS NPOLEHTOB

o T ——

@ wwoe onucanie gatsl

VHoe onucanve aatsl
Octanoc 1000 cumeonos*
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5.4 MepBbili NpoUeHTHbIA Nepuoa

Twun nepuona

O Gnwaiwas pata nnatexa

(O AT MPHHATIR KPERATOPOM MATEXE B MMATEXHOM nEpHORE

@ voe onucanvie natel

Woe onucanme aat.
Octanoc 1000 cumaonos*
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5.5 5a30BbIil NPOLEHTHBIM NePUOR.

7] AaTa Hauana 0UePEMHOro MPOLSHTHOTO NePHONa CMIENYST 33 AATO OKOHUAHIA MDSALECTBYIOWErO MPOLEHTHOrO NepUona

@ CRaThi SHECeHHA NNIBTEXa B OUEPERHOM NNIATEXHOM NEPHORE N0 AATY BHECEHUS MNATENA B NIOCNISNYIOLIEM MNATEXHOM NEPHORS

O Yxasams nepuon
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5.5 5a30BbIil NPOLEHTHBIM NePUOR.

] RaTa Halana OUEPENHOrO MPOLIEHTHONO NePHOAa CREAYET 33 ATOM OKOHUAHIA MPEALLIECTEYIOULEr0 NPOUSHTHOTO NepHoRa

(O CnaThi SHeCeHHA NNIBTEXa B OUEPERHOM NNATEXHOM NEPHORE 10 AATY BHECEHUS MNATENE & MIOC/ISNYIOLIEM MNATEXHOM NEPHORS
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